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Wstep

Mimo iz Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariat-
cie obowiazuje od ponad dwdéch lat, wiele organizacji nie wypetnia
obowiazku, jakim jest sporzadzenie i przekazanie sprawozdania mery-
torycznego i finansowego ministrowi wifasciwemu ds. zabezpieczenia
spotecznego.

Departament Pozytku Publicznego Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecz-
nej co roku przypomina:

»Nowy rok — stare obowiazki”
,Organizacja pozytku publicznego ma obowiazek przekazywania spra-
wozdari_merytorycznych i finansowych ministrowi wifasciwemu ds. za-
bezpieczenia spotecznego w terminie trzech miesiecy od korica roku
obrotowego, przyjetego przez organizacje w polityce rachunkowosci”.

Niniejsze opracowanie ma stuzy¢ wyjasnieniu przepiséw obowiazujacych
organizacje pozarzadowe, przyblizeniu zasad sporzadzania sprawozdan
finansowych oraz wskazaniu konsekwencji zwiazanych z niedopetnie-
niem tych obowiazkoéw.

Poradnik odwotuje sie do praktyki — zawiera m.in. proponowane wzory
sprawozdarn finansowych.

Dokument dostgpny jest w wersji elektronicznej w serwisie internetowym
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej www.pozytek.gov.pl.
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I.  Uwarunkowania sporzadzania
sprawozdan finansowych

Organizacje pozytku publicznego, do ktérych stosuje sie przepisy Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci — tekst pierwotny: Dz.U.
z 1994 r. Nr 121 poz. 591, tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z péZn. zm.; zwanej dalej ustawq oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spétkami han-
dlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej Dz.U. nr 137,
poz. 1539 z pozn. zm. zwanego dalej rozporzadzeniem maja obowiazek
sporzadzac sprawozdanie finansowe.

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie (art. 45 ust. 1 ustawy) na dzier
bilansowy, ktérym jest dzieri zamkniecia ksiag rachunkowych. Zgodnie
z art. 12 ust. 2 ustawy za dzieri bilansowy uznaje sie dzieri koriczacy rok
obrotowy oraz dzieri zakoriczenia dziatalnosci w ogéle lub w dotychcza-
sowej formie prawnej, w jednostce przejmowanej na dzien przejecia
jednostki przez inng jednostke, a takze na inny dzien bilansowy, stosujac
odpowiednio zasady wyceny aktywdéw i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego, okreslone w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci.

Przyktad:

Jezeli organizacja w polityce rachunkowosci zatwierdzita rok kalenda-
rzowy jako rok obrotowy, wéwczas sporzadza bilans na koniec kazdego
roku obrotowego, czyli 31 grudnia.

Jezeli organizacja w polityce rachunkowosci zatwierdzita rok obrotowy
inny niz rok kalendarzowy jako 1 wrzesnia do 31 sierpnia, wéwczas kon-
cem kazdego roku obrotowego jest dla niej 31 sierpnia.

Zakres sprawozdan zostat okreslony w art. 45 ust. 2 i 3 ustawy dla jedno-
stek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, a w stosunku do jednostek
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej w paragrafie 3 pkt 2 rozpo-
rzadzenia. Zgodnie z powyzszymi przepisami:
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e sprawozdanie finansowe jednostek nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej musi zawierac: bilans, rachunek wynikéw i informacje
dodatkowe;

e sprawozdanie finansowe jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospo-
darcza musi zawiera¢: bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacje
dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia.

Sprawozdania finansowe jednostek podlegajacych corocznemu badaniu
obejmuja ponadto zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym oraz
rachunek przeptywoéw pienigznych.

Przepisy ustawy wymagaja sporzadzenia sprawozdania finansowego
w jezyku polskim, cho¢ moze ono — réwnolegle — zawierac tekst w jezyku
obcym.

Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniu z dzia-
talnosci jednostki wykazuje sie w walucie polskiej. Mozna wykazywac
je w zaokragleniu do tysiecy PLN — jezeli nie znieksztatci to obrazu sytu-
acji finansowej, majatkowej, ich zmian oraz wynikéw dziatalnosci
jednostki, prezentowanych przez sprawozdanie i sprawozdanie z dziatal-
nosci (merytoryczne). Sprzyja to zwiekszeniu czytelnosci i zrozumienia

danych liczbowych zawartych w prezentowanych dokumentach.

Celem sporzadzenia i prezentacji sprawozdania finansowego jest przed-
stawienie wiernego i rzetelnego obrazu sytuacji majatkowej, finansowej,
ich zmian i wynikéw dziatalnosci, ktére beda uzyteczne dla szerokiego
kregu odbiorcéw przy podejmowaniu chociazby decyzji o przekazaniu
1% podatku, przekazaniu darowizny lub sporzadzaniu oceny przez jed-
nostki samorzadu terytorialnego przy przyznawaniu dotacji lub subwencji.
Aby ten cel osiagna¢, sprawozdanie finansowe powinno spetnia¢ okreslo-
ne cechy jakosciowe.

Zgodnie z zatozeniami koncepcyjnymi sporzadzania i prezentacji spra-
wozdarn finansowych, zawartymi w Miedzynarodowych Standardach
Rachunkowosci (MSR), wyréznia sie cztery gtéwne cechy jakosciowe:
zrozumiatosé, przydatnosé, wiarygodnoscé i poréwnywalnosé.
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Zrozumiatos¢

Sprawozdanie powinno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
jego zrozumienie przez czytelnikéw. Zaktada sie przy tym, ze czy-
telnicy posiadaja wystarczajaca wiedze z zakresu biznesu, dziatal-
nosci gospodarczej i rachunkowosci oraz wykazuja ochote do
uwaznego zapoznania si¢ z prezentowanymi informacjami.

Przydatnos¢

W sprawozdaniu organizacja ujmuje wszystkie informacje, ktére
ze wzgledu na swojg nature lub istotnos¢ moga by¢ uzyteczne
przy podejmowaniu przez czytelnikéw decyzji.

Wiarygodnos¢

Organizacja dazy do tego, aby informacje zawarte w sprawozda-
niu byty wiarygodne. Informacje sa wiarygodne, gdy nie zawieraja
istotnych btedéw i/oraz gdy zostaty sporzadzone w sposéb bez-
stronny.

Porownywalnos¢

W celu zachowania poréwnywalnosci sprawozdan finansowych
za kolejne okresy organizacja wycenia i prezentuje finansowe
skutki podobnych transakcji i innych zdarzen w ten sam sposéb.
W celu zapewnienia poréwnywalnosci moze dokonac¢ przeksztat-
cenia niektérych pozycji sprawozdari oraz zaprezentowac te
zmiany w opisie do sprawozdania finansowego.

Sprawozdania finansowe powinny zawiera¢ informacje, ktére zostaty
wskazane w zatacznikach do ustawy lub rozporzadzenia. Oznacza to, ze
zataczniki nie zawierajg obligatoryjnych wzoréw sktadnikéw sprawozda-
nia finansowego, lecz zakres informacyjny, ktérym nalezy sie kierowac
przy opracowaniu wtasciwego dla danej jednostki formularza sprawozda-
nia finansowego, przy jednoczesnym zachowaniu celu jego sporzadzenia
i zapewnieniu cech jakosciowych wymaganych od sprawozdania finan-
sowego. Podejscie takie nie upowaznia jednak jednostki do nieujawniania
wymaganych w zatacznikach danych i informacji, jezeli w danej jednost-
ce one wystepuja i s3 istotne.
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Z punktu widzenia organizacji pozytku publicznego w zwiazku z art. 10
ust. T ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.) prowadzenie nieodptatnej i odptatnej dzia-
talnosci pozytku publicznego wymaga rachunkowego wyodrebnienia
tych form dziatalnosci w stopniu umozliwiajacym okreslenie przycho-
déw, kosztéw i wynikéw z zastrzezeniem przepiséw o rachunkowosci.
Taki obowigzek wynika z zasad prowadzenia rachunkowosci, a stuzy
rzetelnemu odzwierciedleniu poszczegdlnych rodzajéw prowadzone;j

dziatalnosci.

Zgodnie z art. 6 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolon-
tariacie dziatalnos¢ pozytku publicznego nie jest, z zastrzezeniem art. 9
ust. 1 ustawy, dziatalnoscia gospodarcza w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
Nr 101, poz. 1178 z pézn. zm.). Dziatalnos¢ pozytku publicznego moze
miec¢ charakter nieodptatny i odptatny. Stosownie do art. 50 ust. 1 ustawy,
a takze par. 3 ust. 5 rozporzadzenia, informacje zawarte w sprawozdaniu
finansowym jednostki, dotyczace prowadzenia dziatalnosci statutowej
moga by¢ wykazane ze szczegétowoscig wieksza niz okreslona w zatacz-
nikach do ustawy i rozporzadzenia.

Zatem wyodrebnienie w rachunku zyskéw i strat (rachunku wyni-
kéw) takich pozycji jak przychody, koszty i wynik nieodptatnej dzia-
falnosci pozytku publicznego czy przychody, koszty i wynik odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego nie powinno stanowi¢ problemu
- argumentuje Ministerstwo Finanséw w piSmie wyjasniajacym brak
zasadnosci nowelizacji ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadze-
nia Ministra Finans6w w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
dla niektérych jednostek niebedacych spétkami handlowymi, nie-
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z wytycznymi Mini-
sterstwa Finansow (pismo z dnia 10.09.2004 r. znak: DR-1/031-280-
1/AG/BB/04/11673) obowigzek wyodrebnienia wynika z Ustawy o dzia-
talnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. W zwigzku z tym nie ma
potrzeby zmiany rozporzadzenia. Jednostka musi natomiast dostosowac
druki sprawozdar finansowych w polityce rachunkowosci.
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W stosunku do organizacji pozytku publicznego, ktére zobowigzane sg do
ewidencji zdarzen gospodarczych przy pomocy ksiag rachunkowych,
moga miec zastosowanie trzy gtéwne wzory sprawozdarn finansowych:

1. Zataczniki nr 1 i 2 rozporzadzenia stosujg jednostki nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej (art. 82 ustawy).

2. Sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej (art. 50 ustawy),
zawierajace informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 1
do ustawy, moga stosowac jednostki prowadzace dziatalnos¢ gos-
podarcza, kontynuujace ja na dzieri sporzadzenia sprawozdania
finansowego, ktére w roku obrotowym poprzedzajacym rok, za ktéry
sporzadzane jest sprawozdanie finansowe tj. 2005 r. oraz w roku
poprzedzajacym tj. 2004 r., osiagnety lub przekroczyty granice dwdéch
z trzech nastepujacych wielkosci:

e Srednioroczne zatrudnienie 50 oséb, przeliczone na osoby petno-
zatrudnione,

e suma aktywéw bilansu na koniec roku obrotowego stanowi row-
nowartos¢ 2.000.000 euro w walucie polskiej, przy zastosowaniu
kursu NBP 31.12.2004 r.

e przychody netto ze sprzedazy towaréw i produktéw, oraz operacji
finansowych za rok obrotowy rozpoczety 2004 r. stanowig réw-
nowartos¢ 4.000.000 euro w walucie polskiej.

Ustalajac przychéd netto' ze sprzedazy, bierze sie pod uwage:

e przychody netto ze sprzedazy towaréw, a wiec bez sprzedazy ma-
teriatow,

e przychody netto ze sprzedazy produktéw, to jest wyrobéw, robét
i ustug,

e przychody netto z operacji finansowych.

3. Zatacznik nr 1 do ustawy w petnej rozciagtosci bedzie miat zastoso-
wanie dla jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza i konty-
nuujacych ja na dzieri sporzadzania sprawozdania finansowego, ktére
przekraczaja powyzsze wielkosci.

Netto oznacza, ze przychéd nie obejmuje podatku od towaréw i ustug i jest obnizany
o rabaty, opusty, skonta itp. zmniejszenia obrotéw. Nie zmniejsza sie natomiast przy-
chodéw o podatek akcyzowy. W przypadku réznic kursowych oraz sprzedazy papie-
réw wartosciowych ,netto” oznacza saldo od przychodéw i kosztéw. Nie uwzglednia
sie w obliczeniu pozostatych przychodéw operacyjnych oraz zyskéw nadzwyczajnych.
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taczne roczne sprawozdanie finansowe (art. 51 ustawy), sporzadzane jest
takze przez jednostke posiadajaca osobowosc prawng (statutowg), w sktad
ktérej wchodzi jedna lub wiecej wewnetrznych jednostek organizacyj-
nych (zaktadéw), ktére samodzielnie przygotowuja bilans i sporzadzaja
roczne sprawozdania finansowe. Jednostki te moga miec¢ siedzibe zaréw-
no w kraju, jak i za granica. taczne sprawozdanie finansowe powstaje
droga sumowania odpowiednich danych rocznych sprawozdan jednostki
Z tacznej sumy wytacza sie:
e aktywa i fundusze wydzielone,
e wzajemne naleznosci i zobowiazania oraz podobne rozrachunki we-
wnatrzzaktadowe, np.:
o podziat zysku lub pokrycia straty,
o stanowigce wynik finansowy zaktadu koszty ogélnego zarzadu —
jesli kosztami tymi obcigzane sg zaktady,
o amortyzacje — jesli srodki pochodzace z amortyzacji sa ujmowane
w jednostce statutowe;j,
o $rodki otrzymane z zewnatrz np.: dotacje, subwencje — jesli srodki
te sg przekazywane do dyspozycji zaktadéw,
e przychody i koszty z tytutu dostaw i ustug dokonywanych wewnatrz
jednostki,
e ewentualne zyski i straty powstate na operacjach, dokonywanych
w ramach jednostki sporzadzajacej taczne sprawozdanie finansowe
zawarte w jej aktywach (np. towarach, wyrobach gotowych).

Okolicznos¢, ze jednostka wydzielita jako samodzielnie bilansujace —
wchodzace w jej sktad — jednostki, wynika z jej decyzji, ktéra nie moze
jednak skutkowaé na zewnatrz, to znaczy nie moze ona powodowad
zmiany tresci poszczegélnych pozycji sprawozdania finansowego. Tres¢
rocznych sprawozdan finansowych, zaréwno jednostek jedno- jak i wie-
lozaktadowych powinna by¢ identyczna. Stad konieczne sa omdéwione
wyzej wylaczenia.

Organizacje, ktére maja wyodrebnione jednostki nieposiadajace osobo-
wosci prawnej, sporzadzaja sprawozdanie faczne. Jezeli organizacja taka
posiada status pozytku publicznego, wéwczas jednostki, ktére nie posia-
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daja osobowosci prawnej, nabywaja ten status automatycznie z chwilg
uzyskania statusu organizacji pozytku publicznego przez jednostke nad-
rzedna. Sprawozdanie finansowe i merytoryczne sktada wéwczas jednost-
ka nadrzedna (np.: Zarzad Gtéwny).

W przypadku, gdy w sktad organizacji wchodzg jednostki samobilansu-
jace sie, ktére nie posiadaja osobowosci prawnej oraz jednostki, ktére
posiadaja osobowos¢ prawna, wdéwczas sytuacja jest inna. Jednostka
gtéwna sporzadza bilans taczny z bilansu swojego i jednostek nieposiada-
jacych osobowosci prawnej, a jednostki posiadajace osobowo$¢ prawng
sporzadzajq sprawozdania odrebne.

Sprawozdanie finansowe, a takze wprowadzenie do sprawozdania finan-
sowego oraz dodatkowe informacje i objasnienia podpisuje osoba, ktdrej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki oraz kierownik
jednostki. W przypadku organu wieloosobowego, np. Zarzadu - ztozy¢
podpisy winni wszyscy cztonkowie tego organu. Podaje sie¢ rowniez date
podpisu, co jest istotne z uwagi na obowigzek uwzgledniania w sprawoz-
daniu finansowym tzw. zdarzen po dniu bilansowym.

Za osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych, uwaza
sie taka, ktérej kierownik jednostki (np.: Zarzad) przekazat pisemnie
upowaznienie do ich prowadzenia. Moze nastapi¢ to w formie zapisu
w zakresie obowiazkéw przy umowie o prace, przy porozumieniu wolun-
tarystycznym oraz przy umowie na ustugowe prowadzenie ksiag rachun-
kowych zlecane do biura rachunkowego lub biegtemu rewidentowi.

Odmowa podpisania sprawozdania przez ktéragkolwiek ze zobowigza-
nych do tego oséb wymaga uzasadnienia, ktére dotacza sie do sprawoz-
dania finansowego.

Kierownik jednostki zobowiazany jest:

e nie pézZniej niz w ciagu 3 miesiecy od dnia bilansowego — zapewnic
sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego i przedstawic¢ je
wiasciwym organom jednostki (art. 52 ust. 1 ustawy),

® nie poZniej niz w ciagu 15 dni od zatwierdzenia rocznego sprawoz-
dania - ztozy¢ je we wtasciwym rejestrze sadowym wraz z odpisem
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uchwaty badZ postanowieniem o jego zatwierdzeniu i podziale zysku
(pokryciu straty) oraz opinig biegtego, jezeli sprawozdanie podlegato
badaniu, a takze wraz ze sprawozdaniem z dziatalnosci (merytorycz-
nym), jezeli jednostka ma obowigzek jego sporzadzania (art. 69 ust. 1
ustawy o rachunkowosci),

e w ciggu 15 dni od zatwierdzenia ztozy¢ sprawozdanie do ogtoszenia
w ,Monitorze Polskim B”, jezeli organizacja prowadzi dziatalnos¢ go-
spodarcza lub zamiesci¢ na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl
(obowiazek jest w tej samej dacie).

W wyniku przyjetej przez Rzadowe Centrum Legislacji w dniu 6 lipca
2006 r. interpretacji art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie organizacje pozytku
publicznego nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, nie musza publi-
kowac¢ swoich sprawozdan finansowych w Monitorze Polskim B. Réw-
noczesnie przyjeta interpretacja stwierdza, ze publikacja sprawozdan
finansowych organizacji pozytku publicznego na stronie serwisu
www.pozytek.gov.pl wyczerpuje obowiazek z art. 23 ust. 2 ww. ustawy.
Oznacza to, ze organizacje zostaly zobowiazane do bezptatnego
zamieszczenia swojego sprawozdania w postaci elektronicznej, na ofi-
cjalnej, przeznaczonej do tego celu, stronie Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej (http://bopp.pozytek.gov.pl).

Do zamieszczania plikéw w bazie sprawozdan opp, prowadzonej przez
Departament Pozytku Publicznego w MPIPS, zaproszone sa wszystkie
organizacje posiadajace status pozytku publicznego. Jednakze, obowigzek
publikacji sprawozdania finansowego w internetowej bazie dotyczy jedy-
nie organizacji pozytku publicznego nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej lub prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, ale nie spet-
niajacych warunkow okreslonych w art. 64 ust. 1 pkt 4 ustawy, ktéry
stanowi:

Ogtaszaniu podlegaja roczne sprawozdania finansowe jednostek, ktore
w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktory sporzadzono sprawozdanie
finansowe, spetnity co najmniej dwa z nastepujgcych warunkow:

a) Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty wyniosto co

najmniej 50 o0sob,
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b) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowita réwno-
wartos¢ w walucie polskiej co najmniej 2.500.000 EURO,

c) przychody netto ze sprzedazy towarow i produktéw oraz operacji
finansowych za rok obrotowy stanowity réwnowartos¢ w walucie
polskiej co najmniej 5.000.000 EURO.

Natomiast w stosunku do organizacji pozytku publicznego prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza i spetniajagcych co najmniej dwa sposréd trzech
warunkéw wymienionych w art. 64 ust. 1 pkt 4 ustawy, obowiazek ogta-
szania ww. dokumentéw w ,Monitorze Polskim B” istnieje nadal, a publi-
kacja plikéw w internetowej bazie jest czynnoscia oddzielng i dobrowolna.

Jednoczesnie, istnieje mozliwos¢ (ale nie obowigzek) zamieszczania
w internetowej bazie, obok sprawozdan finansowych réwniez sprawoz-
dan merytorycznych. W ten sposéb organizacja moze wypetni¢ ustawowy
obowigzek podawania sprawozdari merytorycznych do publicznej wia-
domosci.

Roczne sprawozdanie finansowe powinno by¢ zatwierdzone, nie pézniej
niz 6 miesiecy od dnia zakoriczenia roku obrotowego, przez wtasciwy
organ, zgodnie z obowiazujacym jednostke statutem (zatwierdzenie musi
miec posta¢ uchwaty z klauzulg ,zatwierdzam”).
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Il. Badanie sprawozdan finansowych

Zgodnie z Art. 64 ust. 1 pkt 4 ustawy badaniu i ogtaszaniu podlegaja
roczne sprawozdania finansowe pozostatych jednostek, ktére w poprze-
dzajacym roku obrotowym spetnity co najmniej dwa z nastepujacych
warunkow:

a. zatrudniaty sredniorocznie w przeliczeniu na petne etaty, co najmniej
50 0s6b,

b. osiagnety sume aktywoéw bilansu na koniec roku obrotowego stano-
wigca réwnowartos¢ co najmniej 2.500.000 euro przeliczeniu na
walute polska,

c. osiagnety przychody netto o réwnowartosci co najmniej 5.000.000 euro
w przeliczeniu na walute polska.

Organizacje posiadajace status pozytku publicznego nawet jesli nie

spetniaja wymogoéw okreslonych powyzej, przeprowadzaja badanie

ksiag rachunkowych od 2005 r. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Finanséw z dnia 23 grudnia 2004 r. (Dz.U. Nr 285 poz. 2852) w spra-

wie obowiazku badania sprawozdan finansowych organizacji pozytku

publicznego sa do tego zobowiazane w przypadku, gdy spetnig tacznie

trzy warunki:

1) realizuja zadania publiczne zlecone jako powierzone do wykonywa-
nia lub do wspierania zadania publicznego,

2) otrzymaty w roku obrotowym taczng kwote dotacji na realizacje
zleconych zadan publicznych w wysokosci co najmniej 50 000 zt,

3) osiagnety w roku obrotowym przychody w wysokosci co najmniej
3 000 000 zt.

Obowiazek badania musi zosta¢ wykonany w roku nastepujacym po roku,
w ktérym organizacja spetnita tacznie trzy warunki.
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Odpowiedzialnos¢ wynikajaca z tytutu
prowadzenia ksiag rachunkowych

Osoba, ktéra przyjeta prowadzenie ksiag rachunkowych, jak i kierownik
jednostki s odpowiedzialni za:

e sporzadzenie sprawozdania finansowego,

e sporzadzenie go zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz

e zawarcie w sprawozdaniu rzetelnych danych.

Zgodnie z art. 77 pkt 2 ustawy niespetnienie powyzszych wymagan pod-

lega grzywnie lub karze pozbawienia wolnosci do lat 2 albo obu tym

karom tacznie.

Ponadto kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ w przypadku:

e niepoddania rocznego sprawozdania finansowego badaniu, jezeli
obowiazek taki istniat,

* niezfozenia w terminie rocznego sprawozdania do ogtoszenia,

e nieztozenia w terminie rocznego sprawozdania do wtasciwego sadu
rejestrowego (Krajowego Rejestru Sadowego).

Zgodne z art. 79 ustawy ww. niedopetnienie obowiazkéw podlega
grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Nie jest natomiast zagrozone kara niezatwierdzenie sprawozdania finan-
sowego w ciagu 6 miesiecy od dnia zakoriczenia roku obrotowego.
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I1l. Czynnosci przygotowawcze

Przed przystapieniem do sporzadzenia sprawozdania finansowego nalezy
dokonac nastepujacych operacji:

1.

Weryfikacji stanu srodkéw trwatych z ewidencja analityczng w przy-
padku, gdy prowadzona jest ewidencja w ksiedze inwentarzowej i po-
réwnywana jest ona z danym zapisem w ksiedze handlowej.
Weryfikacji poprawnosci naliczenia amortyzacji za dany okres spra-
wozdawczy zgodnie z planem amortyzacji za dany rok i zasadami
przyjetymi w polityce rachunkowosci.

Ustalenia zobowiagzari (naleznosci) rozrachunkéw publiczno-praw-
nych wobec urzedu skarbowego (w zakresie podatku dochodowego
od 0s6b prawnych, fizycznych oraz VAT), ZUS oraz PFRON. Ustale-
nie to dotyczy zgodnosci ze sktadanymi deklaracjami.

Ustalenia sald zobowigzan i naleznosci z kontrahentami. Wszelkie
zobowiazania i naleznosci nie podlegaja kompensacie, poniewaz
zgodnie z zasadg ciagtosci stanowig salda zamkniecia na dzien
zamkniecia ksiag, a staja sie saldami otwarcia w nowym roku obroto-
wym. Kontrahentem organizacji sg réwniez jej pracownicy, w zwiaz-
ku z tym konieczne jest ustalenie, czy pracownikom nie naleza sie do
wyptacenia naleznosci z tytutu wynagrodzen lub czy nie maja nieroz-
liczonych zaliczek.

Weryfikacji, czy w kosztach ujeto wszystkie operacje dotyczace za-
koriczonego roku obrotowego. Nie mozna zapomnie¢ o dowodach
ksiegowych otrzymanych po dniu bilansowym, a dotyczacych zakoni-
czonego okresu. W przypadku, gdy fakture za energie elektryczna
dostaniemy w styczniu, a bedzie dotyczyta zuzycia grudniowego, to
nalezy zakwalifikowac ja do kosztéw grudniowych. Podobnie z wy-
stawiong w grudniu umowa o dzieto, mimo iz bedzie zaptacona
w styczniu, dotyczy kosztéw grudniowych.

W ramach weryfikacji kosztéw nalezy zwréci¢ réwniez uwage na
koszty poniesione w danym roku obrotowym, a dotyczacym nastep-
nego roku obrotowego. Jezeli w listopadzie zakupiono prenumerate na
12 miesiecy, tylko 2/12 kwoty faktury bedzie dotyczyta danego roku
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10.

obrotowego natomiast reszta 10/12 bedzie dotyczyta juz kolejnego
roku obrotowego. Pozostata kwote ujmiemy na koncie ,rozliczenia
miedzyokresowe czynne”.

Nie bez znaczenia jest réwniez weryfikacja w zakresie kosztow przy-
pisanych do poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci z uwzglednieniem
kosztéw dziatalnosci statutowej odptatnej, nieodptatnej, kosztéw
administracyjnych oraz kosztéw dziatalnosci gospodarczej. Po uzu-
petnieniu rachunku wynikéw takiej mozliwosci juz nie bedzie.
Sprawdzenia, czy w ramach prowadzonej dziatalnosci statutowej
odptatnej sporzadzona jest kalkulacja na poziomie kosztéw bez-
posrednich i czy wszystkie przychody i koszty z nia zwigzane majq
odzwierciedlenie w ksiegach handlowych.

Weryfikacji podlegaja réwniez przychody biezacego okresu. Spraw-
dzenia wymagaja przychody, ktére zakwalifikowane beda do danego
okresu ujetego w sprawozdaniu finansowym oraz wptywy, ktére nie
dotycza danego okresu sprawozdawczego. Jezeli organizacja dostata
dotacje na péttora roku, a wptyw w catosci nastgpit w 2005 r., to
zgodnie z zasadg wspoétmiernosci przychodéw i kosztéw tylko czes¢
przychodéw — do wysokosci kosztéw poniesionych w danym roku
obrotowym bedziemy kwalifikowaé do przychodéw 2005 r., a pozo-
statg czes¢ uwzglednimy na koncie ,przychody przysztych okreséw”.
W zakresie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem do sprawozda-
nia finansowego nalezy takze uwzgledni¢ inwentaryzacje gotéwki
w kasie. Odbywa sie to poprzez powotanie przez kierownika jednostki
(Dyrektora lub Zarzad) komisji 2-3 osobowej, ktéra poprzez spis z na-
tury ustali, jaka jest wartos¢ gotéwki w kasie. Sprawdzeniu podlegaty
beda réwniez druki Scistego zarachowania np. czeki.

Pracom przygotowawczym do sporzadzenia sprawozdar finansowych
towarzyszy rowniez ustalenie sposobu wyceny na dzieri bilansowy $rod-
kéw w walutach obcych. Wycena tych srodkéw na dzieri 31 grudnia po-
winna by¢ wedtug kursu nie wyzszego niz sredni kurs NBP z 31 grudnia
danego roku. W przypadku posiadania przez organizacje papieréw warto-
sciowych (akcji, obligacji, bonéw skarbowych itp.) wycena tych aktywéw
powinna zosta¢ dokonana na dzien 31 grudnia danego roku wedtug ich
wartosci rynkowych.
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IV.

Inwentaryzacja majatku

Organizacja przeprowadza inwentaryzacje na postawie instrukcji inwen-

taryzacyjnej, ktéra opracowuje kierownik jednostki zgodnie z postano-

wieniami ustawy o rachunkowosci.

Inwentaryzacja , krok po kroku”:

1. Jednostka stosuje zasady inwentaryzacji okreslone w ustawie, uzu-
petnione postanowieniami instrukcji oraz zasadami wynikajacymi
z obowiazujacego w jednostce zaktadowego planu kont.

2. W pojeciu ,inwentaryzacja” mieszcza si¢ nastepujace czynnosci:

a)

ustalenie stanu faktycznego aktywoéw i pasywéw za pomoca
odpowiednich metod inwentaryzacji,

udokumentowanie inwentaryzacji i jej wynikéw oraz wycena
sktadnikéw, jezeli maja wyraz ilosciowy,

ustalenie réznic stwierdzonych miedzy stanem rzeczywistym
a stanem ksiegowym,

wyjasnienie stwierdzonych réznic i podanie ich przyczyn,
dostosowanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej do
danych rzeczywistych,

rozliczenie oséb odpowiedzialnych lub wspétodpowiedzialnych
Z powierzonego im mienia,

ocena przydatnosci inwentaryzowanych sktadnikéw oraz realnosci
ich stanu ksiegowego,

podjecie decyzji w sprawie stwierdzonych réznic pomiedzy sta-
nem ksiegowym a stanem faktycznym (wyeliminowanie — jezeli
jest to mozliwe — przyczyn je powodujacych),

rozliczenie réznic w ksiegach rachunkowych danego roku obro-
towego w celu doprowadzenia do zgodnosci zapiséw ksiegowych
ze stanem rzeczywistym.

3. Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie ujete w ewidencji aktywa
i pasywa jednostki, a w szczegélnosci:

a)

rzeczowe sktadniki aktywéw trwatych, do ktérych zalicza sie:
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4.

i. s$rodki trwate,

ii. srodki trwate w budowie,

wartosci niematerialne i prawne,
rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych:

i. materiaty, w tym: materiaty podstawowe, paliwo,
ii. towary, tj. rzeczowe sktadniki majatku nabyte w celu sprzedazy,
aktywa finansowe, w tym:

i. nieruchomosci,

ii. wartosci niematerialne i prawne,

iii. dtugo- i krétkoterminowe udziaty, akcje,
iv. inne papiery wartosciowe,

v. dzieta sztuki, eksponaty muzealne,

vi. udzielone pozyczki,

vii. srodki pieniezne — krajowe i zagraniczne, tj. gotéwka w ka-

sach, czeki i weksle ptatne w terminie do 3 miesiecy, srodki
pieniezne na rachunkach bankowych, inne aktywa pienigzne,

viii. naleznosci i zobowigzania,

iX. pozostate aktywa i pasywa.

Inwentaryzacja nalezy takze objac¢:

a)

b)

znajdujace sie w jednostce obce sktadniki aktywéw, ktére zostaty
powierzone do przechowywania, przetworzenia, sprzedazy lub
uzytkowania,

wiasne sktadniki aktywoéw, ktére zostaty powierzone innym jed-
nostkom w celu ich przerobu, uzytkowania, przechowania itp.

W jednostce stosuje sie nastepujace rodzaje i metody inwentaryzacji
rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatku:

a)

b)

c)

inwentaryzacje okresowa (w tym roczna, przeprowadzang zgod-
nie z postanowieniami ustawy),

inwentaryzacje zdawczo — odbiorcza (okolicznosciowa), przepro-
wadzang na okolicznos¢ zmiany oséb materialnie odpowiedzial-
nych (po spetnieniu okreslonych warunkéw moze ona by¢ uznana
za inwentaryzacje okresowa, a w tym roczna),

inwentaryzacje niezapowiedziana.

Do kierownika jednostki — zarzadu organizacji w zakresie inwentary-
zacji nalezy:
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a) wydawanie wewnetrznych przepiséw w zakresie inwentaryzacji
— w szczegblnosci zarzadzenia wewnetrznego w sprawie prze-
prowadzenia inwentaryzacji,

b) powotywanie organéw i oséb zobowigzanych do przeprowadze-
nia inwentaryzacji,

c) zatwierdzanie zaopiniowanych (przez gtéwnego ksiegowego)
wnioskéw komisji inwentaryzacyjne;j,

d) podejmowanie polecern w sprawie wykorzystania w przysztosci
spostrzezeri dokonanych podczas inwentaryzacji oraz innych
decyzji w sprawie inwentaryzacji.

7. Do kompetencji gtéwnego ksiegowego w zakresie inwentaryzacji

nalezy:

a)

przedstawienie zarzadowi organizacji wnioskéw w sprawach, np.:

i. powotania przewodniczacego oraz cztonkéw komisji inwen-
taryzacyjnej, a takze innych specjalistow, ktérych kwalifi-
kacje pozwola na rzetelne okreslenie wartosci inwentary-
zowanych sktadnikéw aktywéw i pasywéw (np. oszaco-
wanie ilosci sktadnikéw zwatowych czy ustalenie stanu
skomplikowanych rozrachunkéw, np. z kontrahentem za-
granicznym z tytutu kompletacji dostaw, ustalenie aktywéw
i pasywéw nie objetych spisem z natury lub potwierdze-
niami sald),

ii. czeSciowego lub catkowitego uniewaznienia okreslonych
spiséw z natury,

iii. zarzadzenia spiséw ponownych, uzupetniajacych lub dodat-
kowych,

sprawowanie ogdlnego nadzoru nad catoksztattem prac inwenta-
ryzacyjnych,

uzgadnianie z przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej termi-
narza wykonywania poszczegélnych etapéw inwentaryzacji,
zapewnienie uzgodnienia ewidencji ksiegowej z ewidencjg pro-
wadzong w poszczegdlnych polach spisowych,

zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw
nie objetych spisami z natury, tj. sSrodkéw pienieznych i kredy-
tow bankowych oraz rozrachunkéw, z wyjatkiem spornych
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i watpliwych, publicznoprawnych oraz z pracownikami i inny-
mi osobami nie prowadzacymi ewidencji — droga uzgodnienia
sald,

zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywow nie
objetych spisami z natury i potwierdzeniem sald, tj. pozostatych
aktywow i pasywow — droga weryfikacji stanéw ksiegowych z do-
kumentacja,

zapewnienie wyceny arkuszy spisowych,

ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, dokonanie ewentualnych
kompensat i ujecia w ksiegach wynikéw inwentaryzacji,
zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Do uprawnienri i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentary-

zacyjnej nalezy w szczegélnosci:

a)

stawianie wnioskéw w sprawie powotania sktadu osobowego
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych,
wyznaczenie sposréd cztonkéw komisji zastepcy przewodnicza-
cego oraz ustalenie czynnosci dla cztonkéw komisji,
przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespotéw spisowych,
ustalenie terminéw rozpoczecia i zakoniczenia prac inwentaryza-
cyjnych — opracowanie planu inwentaryzacji,
organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rze-
czowych sktadnikéw majatku oraz pozostatych sktadnikéw bilan-
sowych, a takze dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym
terminie,
prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowia-
cych druki Scistego zarachowania,
skompletowanie wszystkich protokotéw inwentaryzacyjnych, spo-
rzadzonych dla sktadnikéw bilansowych inwentaryzowanych
innymi metodami niz spis z natury,
stawianie uzasadnionych wnioskéw w sprawie:

i. zmiany terminu inwentaryzacji,

ii. inwentaryzacji niektérych sktadnikéw na podstawie obliczer

technicznych lub szacunku,
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10.

11.

12.

13.

iii. powotania fachowcéw lub rzeczoznawcéw do ustalenia sta-
now rzeczywistych sktadnikéw majatku inwentaryzowanych
na podstawie obmiaru lub szacunku,

iv. przeprowadzenia inwentaryzacji w sposéb uproszczony, prze-
prowadzenia spiséw uzupetniajacych lub powtérnych,

i) kontrolowanie przygotowan do przeprowadzenia inwentaryzacji
(np. odpowiednie przygotowanie sktadnikéw rzeczowych w ma-
gazynach, przygotowanie pism do kontrahentéw w celu potwier-
dzenia sald),

j) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wy-
petnionych arkuszy inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw
z inwentaryzacji,

k) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnieri odnosnie ewentu-
alnych réznic inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za
ich powstanie,

[) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i posta-
wienie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia,

m) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku
ujawnienia niedoboréw i szkéd zawinionych,

n) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania — ujaw-
nionych w czasie inwentaryzacji zapaséw niepetnowartosciowych,
zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia gospodar-
ki rzeczowymi i pienieznymi sktadnikami majatku.

. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze cze$¢ z uprawnio-

nych czynnosci zleci¢ do wykonania cztonkom komisji inwentary-
zacyjnej. Nie zwalnia to go jednak od odpowiedzialnosci za ich
prawidtowe i terminowe wykonanie.

Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej powotuje kierownik jednostki —
zarzad organizacji.

Cztonkéw komisji spisowych powotuje przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im sktadniki ma-
jatkowe sktadaja oswiadczenia.

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im sktadniki majat-
kowe sktadaja oswiadczenia o ujeciu w ewidencji magazynowej
i przekazaniu do dziatu ksiegowosci.
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14. Do obowiazkow zespotu spisowego nalezy:

15.

16.

a)

j)

zapoznanie si¢ z regulaminem (instrukcja) inwentaryzacji oraz
z przepisami o prowadzeniu spisu z natury,
zaopatrzenie sie w arkusze spisowe i inne potrzebne druki,
poinformowanie kierownika danej placowki i osoby materialnie
odpowiedzialnej o zarzadzeniu inwentaryzacji w okreslonym ter-
minie,
skompletowanie od tych oséb oswiadczeri przedremanentowych,
stwierdzajacych miedzy innymi, ze:

i. dokumentacja placéwki jest aktualna i kompletna,

ii. wszystkie dowody zostaty przekazane do ksiegowosci,

iii. wszystkie sktadniki majatkowe znajduja sie w danej placéwce

lub innych wskazanych miejscach,
iv. nie wystepuja (lub wystepuja) okolicznosci, ktére moga miec
wptyw na wyniki spisu i wyliczenie koricowe,

ustalenie kolejnosci spisu sktadnikéw majatku,
sprawdzenie przyrzadéw pomiarowych pod wzgledem uzyteczno-
sci, sprawnosci i posiadania aktualnej legalizacji urzedowe;j,
zorganizowanie pracy w ten sposéb, aby normalna dziatalnos¢ nie
zostata zaktécona,
terminowe przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu
spisowym,
terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryza-
cyjnej arkuszy spisowych oraz informacji o wszelkich stwierdzo-
nych w toku spisu nieprawidtowosciach, zapasach niepetnowarto-
Sciowych,
przedstawienie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

Plan inwentaryzacji opracowuje kierownik komérki inwentaryzacyj-
nej. Plan inwentaryzacyjny sporzadzany jest odrebnie dla kazdego
roku, z podziatem na miesiace. Terminy przyjete w planie inwentary-
zacji nie powinny zaktéca¢ normalnej dziatalnosci.

Harmonogram inwentaryzacji opracowuje kierownik komérki inwen-
taryzacyjne;.
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Rodzaje i terminy inwentaryzacji

Rodzaj sktadnika majatku

Metoda
inwentaryzacji

Termin
inwentaryzacji

3.

Srodki pieniezne znajdujace sie w kasie
(krajowe i zagraniczne).

Papiery wartosciowe (weksle, czeki obce,
akcje, obligacje, itp.).

Produkty w toku produkgji.

spis z natury

Na ostatni dzieni
roku obrotowego,
co roku.

Znajdujace sie na terenie niestrzezonym:

1.

Zapasy materiatéw, pétfabrykatéw,
produktéw gotowych, towaréw.

Srodki trwate.

Maszyny i urzadzenia objete inwestycja
rozpoczeta.

Sktadniki majatkowe bedace wiasnoscia
obcych jednostek.

spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do

15 dnia nast¢pnego
roku obrotowego,
czyli od 1.10. do
15.01. nastgpnego
roku, co roku.

Znajdujace sie na terenie strzezonym:

1.

Zapasy materiatéw, pétfabrykatéw, wyro-
béw gotowych, towaréw objetych ewiden-
cja ilosciowo-wartosciowa.

spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do

15 dnia nastepnego
roku obrotowego,
czyliod 1.10. do
15.01. nastgpnego
roku, raz na dwa
lata.

Znajdujace sie na terenie strzezonym:

1.

Srodki trwate z wyjatkiem gruntéw.

spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do
15 dnia nastepnego

2. :\;\)Zzoycr;étl;rzqdzema objete inwestycja okt obrotowego
Najczesciej w okre-
sie od 1.10. do
15.01. nastgpnego
roku, raz na cztery
lata.

1. Grunty i srodki trwate trudnodostepne. w drodze Ostatni kwartat roku

2. Naleznosci sporne i dochodzone na drodze weryfikacji obrotowego do

sadowej. poprzez 15 dnia nastepnego

3. Naleznosci i zobowigzania wobec pracow- porownanie roku ob}rqtqwego.

nikéw, od 2002 r. réwniez innych oséb danych Najczesciej w okre-
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci w ksiggach sie od 1.10. do
gospodarczej. rachunkowych 15.01. nastepnego

4. Naleznosci i zobowigzania z tytutéw z danymi roku.

publicznoprawnych.

wynikajacymi
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Rodzaj sktadnika majatku

Metoda
inwentaryzacji

Termin

inwentaryzacji

. Inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn
i urzadzen).
. Wartosci niematerialne i prawne.

. Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bier-
ne oraz przychody przysztych okreséw.

. Kapitaty i fundusze oraz rezerwy.

z dokumentéw

. Srodki pieniezne zgromadzone na rachun-
kach bankowych.

. Naleznosci i zobowigzania (z wyjatkiem
publicznoprawnych, spornych i od pracow-
nikéw, a od 2002 r. tylko naleznosci).

. Pozyczki i kredyty.

4. Wrhasne sktadniki majatkowe powierzone

innym instytucjom.

w drodze
uzyskania
potwierdzenia
salda

Ostatni kwartat roku

obrotowego do

15 dnia nastepnego
roku obrotowego.
Najczesciej w okre-
sieod 1.10. do
15.01. nastgpnego

roku.
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V. Woycena aktywéw i pasywow

W polityce rachunkowosci ustala sie sposoby wyceny aktywéw i pasy-
wow. Poszczegdlne sktadniki mozna wycenia¢ wedtug przypisanych za-
sad wyceny i wedtug tych zasad przenosi sie ich wartos¢ do sprawozdania
finansowego. Za polityke rachunkowosci w kazdej organizacji odpowiada
kierownik jednostki (np. Zarzad). Polityka ta musi by¢ zatwierdzona
uchwaty i przyjeta do stosowania w danym roku obrotowym.

Zasady wyceny aktywow i pasywow

Sktadnik aktywoéw

i pasywow Zasady wyceny

L.p.

1. | Srodki trwate oraz wartosci | Cena nabycia lub koszt wytworzenia lub
niematerialne i prawne wartos¢ przeszacowana (po aktualizacji
wyceny srodkéw trwatych) pomniejszona

o odpisy amortyzacyjne, umorzeniowe oraz
z tytutu trwalej utraty wartosci.

2. | Srodki trwate w budowie Og6t kosztéw pozostajacych w bezposred-
nim zwiazku z ich nabyciem lub wytwo-
rzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci.

3. | Udziaty w innych jednost- | Cena nabycia pomniejszona o odpisy
kach albo inne inwestycje | z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug
zaliczone do aktywow wartosci godziwej. Wartos¢ w cenie
trwatych nabycia mozna przeszacowac do wartosci

w cenie rynkowej, a réznice z przeszaco-
wania rozliczy¢.

4. | Udziaty w jednostkach Zasada, jak w innych jednostkach, z tym
podporzadkowanych ze udzialy zaliczane do aktywdw trwatych
moga by¢ wyceniane metoda praw wtasnosci.

5. | Inwestycje krétkoterminowe | Cena (wartosé) rynkowa lub cena nabycia
zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,
a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych
nie istnieje aktywny rynek, w inny sposéb
okreslonej wartosci godziwe;j.
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Sktadnik aktywéw
L.p. i pasywow Zasady wyceny
6. |Rzeczowe sktadniki Cena nabycia lub koszt wytworzenia nie
aktywéw obrotowych wyzszy od cen ich sprzedazy netto na dzien
bilansowy.
7. |Naleznosci i udzielone W kwocie wymaganej zapfaty, z zachowa-
pozyczki niem ostroznosci
8. | Zobowiazania W kwocie wymagajacej zaptaty, przy czym
zobowigzania finansowe, ktérych uregulo-
wanie zgodnie z umowa nastepuje drogg
wydania aktywéw finansowych innych niz
$rodki pieniezne lub wymiany na instrumenty
finansowe — wedtug wartosci godziwej.
9. | Rezerwy W uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.
10. | Fundusze i kapitaty, Wartos¢ nominalna.
pozostate aktywa i pasywa

Aktywa i pasywa mozna wycenia¢ w cenie nabycia, koszcie wytworzenia,
wartosci godziwej lub cenie sprzedazy netto.

Cena nabycia to cena zakupu sktadnikéw aktywéw obejmujaca kwote
nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatkow VAT
i akcyzowego. Jedynie w przypadku importu nalezy powiekszy¢ ja o ob-
cigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio
zwiazane z zakupem i przystosowaniem skfadnikow aktywéw do stanu
zdatnego do uzywania lub wprowadzania do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, zatadunku, wytadunku oraz sktadowania, Cene nabycia obni-
za sie o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia.

Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia ceny nabycia sktadnika aktywoéw
(np. komputera), a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym
w drodze darowizny — przy wycenie nalezy kierowac sie ceng sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu. Nalezy réwniez zwréd
uwage, by wycena ta nie przekroczyta wartosci zakupu podobnego
przedmiotu na rynku. Taka wycene potwierdza sie protokotem przez po-
wotang do tego celu komisje. W sytuacji, gdy komisja nie jest w stanie
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oszacowad wartosci danego przedmiotu, moze ona zaméwi¢ wycene
i positkowac sie nig przy ustalaniu ceny.

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz

wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét kosztéw poniesio-

nych przez organizacje w okresie budowy, przystosowania i ulepszenia

danego srodka trwatego. Dotyczy to czasu do dnia bilansowego lub przy-

jecia do uzywania. Koszt wytworzenia obejmuje rowniez:

— nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

— koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich finansowania
i zwiazane z nimi réznice kursowe, pomniejszone o przychody z tego
tytutu.

Wartos¢ godziwa jest to kwota, za jaka dany sktadnik aktywéw maégtby
zosta¢ wymieniony, a zobowiagzanie uregulowane na warunkach tran-
sakcji rynkowej pomiedzy zainteresowanymi, niepowigzanymi ze soba
stronami.

Cena (wartos$¢) sprzedazy netto sktadnika aktywéw to mozliwa do uzys-
kania na dzien bilansowy cena sprzedazy, bez podatku VAT i podatku
akcyzowego, pomniejszona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia
oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnikéw do sprzedazy i kosz-
ty dokonania sprzedazy. Cene sprzedazy netto powigksza sie o nalezng
dotacje przedmiotowa. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia ceny sprzedazy
netto danego sktadnika aktywoéw, nalezy w inny sposéb okresli¢ jego
wartos¢ godziwa na dzien bilansowy.

Wybér metod ewidencji poszczegélnych aktywéw i pasywéw lezy po
stronie organizacji. Nie ma uniwersalnych systeméw ewidencji aktywéw
i pasywow. Trzeba okresli¢ je z uwzglednieniem specyfiki dziatalnosci
danej organizacji.
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VI. Bilans

1. Ogélne zasady sporzadzania bilansu

Bilans sporzadza sie w jezyku polskim w walucie polskiej. Dane liczbowe
mozna wykazywac¢ w zaokragleniu do tysiecy ztotych, jezeli nie znie-
ksztatca to obrazu jednostki gospodarczej zawartego w bilansie (art. 45

ust.

5 ustawy). Kazdy bilans powinien zawierac szereg elementéw:
doktadne okreslenie organizacji, dla ktérej zostat on sporzadzony,
wyszczegblnienie przewidzianych w ustawie pozycji, grup i wartosci
aktywow oraz pasywow,

taczna sume bilansowa — aktywoéw i pasywoéw,

date, na ktéra bilans zostat sporzadzony (moment bilansowy),

podpisy oséb odpowiedzialnych za rzetelne i prawidtowe sporzadze-
nie bilansu (podpisy kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego).

podstawowych zasad sporzadzania bilansu nalezy zaliczyc:

Zasade réwnowagi bilansowej, zgodnie z ktéra ogdlna kwota akty-
woéw musi by¢ réwna tacznej sumie pasywoéw.

Zasade segregacji, wedtug ktérej elementy majatku nalezy zakwalifi-
kowac¢ do wtasciwej grupy i podgrupy bilansu, przy czym aktywa
ujmuje sie wedtug rosngcego stopnia ptynnosci, natomiast pasywa
wedtug rosnacego stopnia wymagalnosci (art. 46 ustawy oraz zatacz-
nik nr 1 ustawy).

Zasade dnia bilansowego — bilans zawsze sporzadza sie na okreslony
dzien (art. 3 ust. 1 pkt 10 oraz art. 45 ust. 1 ustawy).

Zasade ciagtosci — bilans zamkniecia minionego okresu jest bilansem
otwarcia na okres nastepny (art. 5 ust. 1 ustawy).

Zasade kompletnosci, wedtug ktérej w bilansie nalezy uja¢ wszystkie
sktadniki majatku i Zrédta ich finansowania nawet wtedy, gdy po
sporzadzeniu bilansu, a przed jego zatwierdzeniem, organizacja
otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére maja istotny wptyw na
bilans (art. 54 ustawy).

Zasady formalne, ktére okreslaja wzér informacyjny, wymagany
stopien szczegétowosci i jego zgodnos¢ ze stanem faktycznym.
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Obecnie stosowana metoda sporzadzania bilansu jest tzw. metoda netto.
Polega ona na tym, ze wybrane pozycje bilansowe pomniejsza sie o od-
powiednie wielkosci je korygujace, a nie wykazuje oddzielnie, np.:

o sktadniki aktywéw pomniejsza sie o odpisy aktualizujace ich wartos¢,
np. naleznosci pomniejsza sie o odpisy aktualizujace wartos¢ rozra-
chunkéw,

o Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie po
odjeciu odpiséw umorzeniowych oraz odpiséw z tytutu utraty ich
wartosci,

o wynik finansowy, bez wzgledu na jego wartos¢, wykazuje sie zawsze
w pasywach.

2. Charakterystyka aktywoéw bilansu

Wiasciwa interpretacja sktadnikéw majatkowych i Zrédet ich finansowa-
nia, czyli aktywow i pasywéw, utatwia sporzadzanie bilansu, konstrukcje
planu kont, a takze ocene organizacji dokonang na podstawie sprawoz-
dan finansowych.

Aktywa stanowia kontrolowane przez organizacje zasoby majatkowe
o wiarygodnie okreslonej wartosci. Nalezy zaznaczy¢, ze aktywa to zaso-
by, ktore:

¢ sa kontrolowane przez organizacje,

e wedtug przewidywan, przyniosa w przysztosci korzysci ekonomiczne.

Przez kontrolowanie aktywéw nalezy rozumie¢ zdolnos¢ do sprawowa-
nia kontroli nad doptywem korzysci ekonomicznych do podmiotu, co
przewaznie wymaga posiadania tytutu prawnego (np. tytutu wiasnosci).
W praktyce wystarczy jednak, aby organizacja mogta zgodnie z prawem
ograniczy¢ dostep do tych korzysci osobom trzecim (np. przez tajemnice
stuzbowa, prawa autorskie lub leasing obiektu).

Korzysci ekonomiczne nie musza oznacza¢ jedynie wptywu Srodkéw
pienieznych. Moga przybiera¢ ré6znorodne formy, np. sktadnik aktywow
moze by¢ wymieniony na inne aktywa, sktadnik aktywéw moze byc
wykorzystany jako srodek w dziatalnosci gospodarczej. Podstawowym
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kryterium ujecia sktadnika w aktywach, zgodnie z ustawa oraz Ramami
Konceptualnymi MSR, jest wiec przynoszenie przez ten sktadnik korzysci
ekonomicznych. W przypadku, gdy sktadnik aktywéw nie spetnia kryterium
korzysci ekonomicznych, wéwczas nalezy np. dokona¢ pomiaru utraty
wartosci, ktéra odpisuje sie w ciezar kosztéw (art. 28, ust. 7 ustawy).

Zgodnie z art. 3, ust. 1, pkt 12 i 13 ustawy pod pojeciem aktywoéw trwa-
tych rozumie sie kontrolowane przez organizacje zasoby majatkowe
o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zda-
rzen, ktére nie s zaliczone do aktywéw obrotowych. Nalezy zaznaczy¢,
ze zdolnos¢ do kontrolowania przysztych korzysci ekonomicznych wyni-
ka zazwyczaj z tytutu prawnego np. akt wtasnosci, umowa.

W sktad aktywow trwatych wedtug ustawy o rachunkowosci wchodza
(numeracja pozycji zgodna z zatgcznikiem nr 1 ustawy):

A.l. Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
obejmuja nabyte przez organizacje prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
organizacji, a w szczegélnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa po-
krewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw
towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how.

Inne wartosci niematerialne i prawne s3 zdefiniowane w cytowanym
wczesniej art. 3, ust. 1 pkt 14 ustawy, np. licencje, koncesje, autorskie
prawa majatkowe. Zaliczki na poczet wartosci niematerialnych i praw-
nych stanowig dokonane przedptaty na ich nabycie.

A.ll. Rzeczowe aktywa trwate
Kolejna grupe aktywéw trwatych stanowia rzeczowe aktywa trwate,

a mianowicie: $rodki trwate (A.ll.), srodki trwate w budowie (A.ll.) oraz
zaliczki na srodki trwate w budowie (A.Il.).
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Srodki trwate (art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy) sa to rzeczowe aktywa trwate

i zréwnane z nimi, o przewidywalnym okresie ekonomicznej uzyteczno-

ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na

wiasne potrzeby jednostki, a w szczegdélnosci:

e nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania grun-
tow, budynki i budowle, a takze bedace odrebng witasnoscia lokale,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spét-
dzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
maszyny, urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy,

e inwentarz zywy.

Srodki trwate w budowie (art. 3, ust. 1, pkt 16 ustawy) stanowia $rodki
trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego
srodka trwatego. Nalezy zaznaczy¢, ze w wyniku zakoriczenia budowy
wiekszos¢ srodkéw bedzie ujeta w rzeczowym majatku trwatym, jednak
efekty budowy moga by¢ ujete jako inwestycje, jezeli budowa byta pro-
wadzona na potrzeby ,spekulacyjne”.

Zaliczki na srodki trwate w budowie stanowia dokonane przedptaty na
ich nabycie. Figuruja one zazwyczaj na koncie ,Pozostate rozrachunki”.

A.lll. Naleznosci dlugoterminowe

Dtugoterminowe naleznosci stanowia spodziewane wptywy korzysci
ekonomicznych, ktére nastapia w okresie powyzej roku, liczac od dnia
bilansowego. Nalezy zaznaczy¢, ze nie ujmuje sie tu naleznosci z tytutu
dostaw, ustug, nawet wtedy, gdy termin ich wymagalnosci bedzie dtuzszy
od 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Wymienione naleznosci
w catosci ujmowane sa w aktywach obrotowych z podziatem na: do
12 miesiecy, powyzej 12 miesiecy. W przypadku innych naleznosci
obowiazuja aktualne zasady ich ujmowania w bilansie, i tak: jezeli beda
wymagalne w ciggu 12 miesiecy, ujmuje sie je w aktywach obrotowych,
natomiast jezeli czes¢ lub ich catos¢ jest wymagalna powyzej 12 miesie-
cy, zestawia sie je w aktywach trwatych. Nalezy ponadto zaznaczy¢, ze
naleznosci dtugoterminowe zestawia sie w podziale na:

¢ od jednostek powigzanych,

e od pozostatych jednostek.
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Przyktadem dtugoterminowych naleznosci moga by¢ kaucje wptacone
organizacji z tytutu najmu lokali, jezeli podpisane umowy wygasaja p6z-
niej niz rok po dniu bilansowym.

A.lIV. Inwestycje dtugoterminowe

Zgodnie z uktadem bilansu do inwestycji dtugoterminowych zalicza sie:
e nieruchomosci,
e wartosci niematerialne i prawne,
e dtugoterminowe aktywa finansowe:
o udziaty i akcje,
o inne papiery wartosciowe,
o udzielone pozyczki,
o inne dtugoterminowe aktywa finansowe.

Wedtug art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy przez inwestycje rozumie sie aktywa
nabyte w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyro-
stu wartosci tych aktywéw, uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek,
dywidend lub innych pozytkéw, a w szczegélnosci aktywa finansowe oraz
te nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne, ktére sa uzytkowane
przez jednostke, lecz zostaty nabyte w celu osiagniecia tych korzysci.

Zasady interpretacji poje¢ — nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych

i prawnych na potrzeby klasyfikacji ich do inwestycji sa nastepujace:

e skfadniki te moga mie¢ posta¢ gruntéw, prawa wieczystego uzytko-
wania gruntu, budowli, budynkéw, lokali,

e klasyfikujac wymienione sktadniki do inwestycji, nalezy zwracac
uwage na cel ich nabycia, ktérym jest uzyskanie korzysci w postaci
wzrostu wartosci lub innych pozytkéw (na przyktad z tytutu najmu,
dzierzawy),

e do inwestycji nie zalicza sie: budynkéw i budowli w toku budowy lub
ulepszenia (sa to srodki trwate w budowie).

Obok inwestycji w nieruchomosci i w wartosci niematerialne i prawne
wystepuja inwestycje finansowe. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 24 ustawy
aktywa finansowe stanowia:
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e aktywa pieniezne,

e instrumenty kapitatowe wyemitowane przez inne jednostki,

e wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywéw pienieznych,

e prawo wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostka na
korzystnych warunkach.

Ponadto nalezy uwzgledni¢ art. 3 ust. 1 pkt 18 lit. b ustawy, wedtug kté-
rego do finansowych aktywéw obrotowych zalicza sie te elementy, ktére
sq ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciaggu 12 miesiecy
od dnia bilansowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia,
albo stanowig aktywa pieniezne. Dlatego mozna stwierdzi¢, ze sktadniki
majatku beda zaliczone do dtugoterminowych aktywéw finansowych,
jezeli sa wymagalne lub przeznaczone do zbycia powyzej 12 miesiecy od
dnia bilansowego lub daty ich ztozenia, wystawienia lub nabycia. Warto
réwniez pamietac o art. 35, ust. 6 i 7 ustawy, ktéry zezwala na przekwali-
fikowanie sktadnikéw ujmowanych w dtugoterminowych aktywach finan-
sowych do krétkoterminowych lub odwrotnie.

Aktywa finansowe i zobowiazania finansowe przeznaczone do obrotu

stanowia:

1. Aktywa nabyte w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych wynikaja-
cych z krétkoterminowych zmian cen oraz wahar innych czynnikéw
rynkowych albo krétkiego czasu trwania nabytego instrumentu.

2. Aktywa finansowe, bez wzgledu na zamiary, jakimi kierowano sie
przy zawieraniu kontraktu, jezeli stanowia one sktadnik portfela
podobnych aktywoéw finansowych, co do ktérego istnieje duze praw-
dopodobieristwo realizacji w krétkim terminie (tzn. do 3 miesiecy)
zaktadanych korzysci ekonomicznych.

3. Pochodne instrumenty finansowe, z wyjatkiem przypadku, gdy jed-
nostka uznaje zawarte kontrakty za instrument zabezpieczajacy.

4. Zobowiazanie do dostarczenia pozyczonych papieréw wartosciowych
oraz innych instrumentéw finansowych w przypadku zawarcia przez
jednostke umowy sprzedazy krotkie;j.

5. Pozyczki udzielone i naleznosci wtasne, ktére jednostka przeznacza
do sprzedazy w krétkim terminie.



Jak przygotowac sprawozdanie finansowe organizacji pozytku publicznego 39

Jednostka nie moze przeklasyfikowac¢ aktywéw wczesniej zaliczonych
jako ,przeznaczonych do obrotu” do zadnej innej kategorii. Mozliwe jest
natomiast przekwalifikowanie z innych kategorii aktywéw finansowych,
jesli jednostka moze udowodnié, ze wykorzystywata te aktywa w celu
realizacji krétkoterminowych zyskow.

Pozyczki udzielone i naleznosci wlasne stanowia:

1. Aktywa finansowe powstate na skutek bezposredniego wydania dru-
giej stronie kontraktu srodkéw pienieznych. Przyktadowo moga do te;j
grupy by¢ zaliczone: pozyczki, lokaty terminowe.

2. Obligacje i inne dtuzne instrumenty finansowe nabyte w zamian za
wydanie bezposrednio drugiej stronie kontraktu srodkéw pienieznych,
jezeli z zawartego kontraktu jednoznacznie wynika, ze zbywajacy nie
utracit kontroli nad wydanymi instrumentami finansowymi, a wiec:

— obligacje zakupione na rynku pierwotnym,
— weksle otrzymane bezposrednio od kontrahenta,
— bony skarbowe i komercyjne.

Do aktywéw finansowych utrzymywanych do terminu wymagalnosci
zalicza sie nie zakwalifikowane do pozyczek udzielonych i naleznosci
witasnych aktywa finansowe, dla ktérych zawarte kontrakty ustalajg ter-
min wymagalnosci sptaty wartosci nominalnej oraz okreslaja prawo do
otrzymania w ustalonych terminach korzysci ekonomicznych, np. opro-
centowania, w statej lub mozliwej do ustalenia kwocie pod warunkiem,
ze jednostka zamierza i moze utrzymacd te aktywa do czasu, gdy stang sie
one wymagalne.

Przyktadem aktywéw utrzymywanych do terminu zapadalnosci sa:
e zakupione kredyty i wierzytelnosci,
e dtuzne instrumenty finansowe zakupione na rynku wtérnym.

Analizujac przedstawione warunki, mozna zauwazy¢, ze w wypadku
klasyfikacji aktywéw finansowych do tej grupy, jednostka musi udoku-
mentowac nie tylko swoj zamiar utrzymania tych aktywéw do terminu
zapadalnosci, ale réwniez udowodni¢, ze zamiar ten moze by¢ zreali-
zowany.
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Aktywa finansowe dostepne do sprzedazy

Do wymienionej grupy zalicza sie pozostate aktywa finansowe, ktére nie
spetniaja warunkow zaliczenia ich do oméwionych wczesniej kategorii
instrumentéw finansowych. W szczegélnosci mozna tu zaliczy¢ akcje
lub udziaty w innych podmiotach, ktérych jednostka nie nabyta w celu
realizacji krétkoterminowych zyskéw spekulacyjnych.

A.V. Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

Ostatnig grupe aktywow trwatych stanowia diugoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe.

Obejmuja one przede wszystkim rozliczenia miedzyokresowe kosztéw,
ktére beda rozliczane powyzej 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.
Nalezy zaznaczy¢, ze rozliczenia miedzyokresowe wynikaja z art. 6
ustawy. Do podstawowych przyktadéw rozliczei miedzyokresowych
nalezy zaliczy¢:

e koszty przygotowania nowej produkcji (w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej),

koszty realizowanych prac rozwojowych,

koszty remontéw rozliczanych w czasie,

koszty zaptaconych czynszéw, sktadek na ubezpieczenia majatkowe,
zaptacone z gory odsetki,

e poniesione koszty z tytutu otrzymanych gwarancji i poreczen.

W sktad aktywéw obrotowych wchodza:
B.l. Zapasy rzeczowych aktywéw obrotowych

Zapasy, zgodnie z uktadem bilansu, nalezy podzieli¢ na nastepujace
grupy, a mianowicie:

e materiaty,

e potprodukty i produkty w toku,
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e produkty gotowe,
e towary,
e zaliczki na poczet dostaw.

Materiaty stanowia nabyte rzeczowe lub wyjatkowo wytworzone przez
jednostke sktadniki majatku, przeznaczone do zuzycia na wtasne potrze-
by, np.: materiaty potrzebne dla wytworzenia produktéw, materiaty biu-
rowe, czesci zapaséw do srodkéw trwatych, odziez robocza i ochronna,
nosniki energii, odpady powstate w toku produkgji lub likwidacji srodkéw
trwatych, opakowania.

Pétprodukty stanowia wyroby, ktére przeszty okreslong faze produkgji,
przeznaczone sg do montazu, wykorzystania w dalszym procesie wytwa-
rzania produktu. Produkty w toku stanowia wyroby lub ustugi znajdujace
sie w trakcie procesu produkcyjnego.

Produkty gotowe sa to efekty dziatalnosci firmy przeznaczone do sprze-
dazy (wyroby gotowe, zakoriczone ustugi).

Towary stanowia nabyte rzeczowe sktadniki majatku przeznaczone do
odsprzedazy w niezmienionej postaci.

Nalezy zaznaczy¢, ze do zapaséw zalicza sie grunty i inne nieruchomosci
nabyte z przeznaczeniem do odsprzedazy, jezeli nie sa zliczone do srod-
kéw trwatych lub inwestycji.

B.11. Naleznosci krétkoterminowe

Naleznosci krétkoterminowe, zaliczane do aktywéw obrotowych, stanowia:

e wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug niezaleznie od umowne-
go terminu ich wymagalnosci (zaptaty), np. naleznosci z tytutu sprze-
dazy ratalnej ujmuje sie jako aktywa obrotowe mimo, ze okres ich
wymagalnosci moze wynosi¢ powyzej 12 miesiecy,

e naleznosci z innych tytutéw niz sprzedaz (np. z tytutu udzielonych po-
zyczek dla pracownikéw, naleznosci od budzetu z tytutu nadptaconych
podatkéw) wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego.
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Nalezy pamietaé, ze w pozycji B.Il. aktywéw nie ujmuje sie naleznosci
z tytutu zaliczek zaptaconych dostawcom. Zaliczki te wykazuje sie w gru-
pie aktywow, ktérej zaliczka dotyczy, i tak zaliczki zaptacone na poczet

nabycia:
e wartosci niematerialnych i prawnych — wykazuje sie w pozycji A.l.
aktywow,

e srodkéw trwatych w budowie — wykazuje sie w pozycji A.ll. aktywéw,
e towaréw, materiatéw, ustug — wykazuje sie w pozycji B.I. aktywow.

W bilansie naleznosci nalezy uja¢ w podziale na jednostki powigzane
i pozostate, co przedstawia nastepujace zestawienie:
1. Naleznosci od jednostek powigzanych:

z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty:
o do 12 miesiecy,

o powyzej 12 miesiecy.

inne naleznosci.

2. Naleznosci od pozostatych jednostek:

naleznosci z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty:

o do 12 miesiecy,

o powyzej 12 miesiecy.

naleznosci z tytutu podatkéw, dotacji, cet i ubezpieczen spo-
tecznych,

inne naleznosci,

naleznosci dochodzone na drodze sadowe;.

Tytuty naleznosci ujmowanych poszczegélnych pozycjach bilansu zawie-
ra tabela

Tytuty naleznosci wykazywane w poszczegélnych pozycjach bilansu

Pozycja bilansu Tytuly naleznosci

B.Il. Naleznosci z tytutu dostaw — naleznosci, w tym takze sporne, jednak niekiero-

i ustug

wane na droge postepowania sagdowego i nie-
sprzedane innym jednostkom za dostarczone od-
biorcom wyroby, roboty i ustugi oraz towary,

— posiadane na dzien bilansowy weksle i czeki uzy-
skane za naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ale
zwrécone wobec braku pokrycia.
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Pozycja bilansu

Tytuty naleznosci

B.Il. Naleznosci z tytutu podat-
kéw, dotacji, cet, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz
innych $wiadczen

nadptaty podatkéw,
nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym,

- nalezne dotacje,

nalezne srodki od ZUS,

inne naleznosci, w stosunku do ktérych stosuje sie
postanowienia Ordynacji Podatkowe;j.

B.1l. Inne naleznosci

naleznosci od jednostek, ktérym sprzedano srodki
trwate, srodki trwate w budowie, inwestycje w nie-
ruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne,
inne naleznosci niestanowiace przedmiotu wta-
Sciwej dziatalnosci jednostki,

naleznosci od pracownikéw z tytutu stosunku
pracy, udzielonych zaliczek na poczet kosztéw
podrézy stuzbowej, zakupéw, udzielonych pra-
cownikom pozyczek, w tym takze na cale miesz-
kaniowe, naleznosci z tytutu sprzedazy pracowni-
kom towaréw, produktéw, naleznosci z tytutu
niedoboréw,

naleznosci od zaktadéw ubezpieczeniowych
z tytutu odszkodowar.

B.l1l. Naleznosci dochodzone na
drodze sadowej

Naleznosci skierowane na droge sadowa.

B.111. Inwestycje krétkoterminowe

W zakresie tej pozycji bilansu mieszcza sie srodki pieniezne i inne aktywa
pieniezne. Istota aktywéw finansowych zostata omoéwiona przy dtugoter-
minowych aktywach finansowych, dlatego w tym miejscu nastapi uzupet-
nienie do interpretacji srodkéw pienieznych.

Zgodnie z ustawa pod pojeciem aktywa pieniezne wyréznia sie aktywa
w formie krajowych srodkéw ptatniczych, walut obcych i dewiz. Do
aktywow pienieznych zalicza sie réwniez inne aktywa finansowe, w tym
w szczegblnosci naliczone odsetki od aktywdéw finansowych, jezeli akty-
wa te sg ptatne lub wymagalne w ciagu trzech miesiecy od dnia ich
otrzymania, wystawienia nabycia lub zatozenia lokaty.
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W zakres srodkéw pienieznych wchodza nie tylko srodki ptatnicze posia-
dane przez organizacje w danym czasie, ale réwniez srodki o wysokim
stopniu ptynnosci, ktére w okresie najblizszych trzech miesiecy mozna
zamieni¢ na srodki ptatnicze.

C. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

Ostatnig grupe aktywow obrotowych stanowia krétkoterminowe rozli-
czenia miedzyokresowe. Istote wymienionych rozliczern przedstawiono
przy opisie aktywow trwatych. Nalezy w tym miejscu doda¢, ze zgodnie
z art. 3 ust. 1 pkt 18 lit d ustawy krétkoterminowe rozliczenia miedzy-
okresowe trwaja nie dtuzej niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

3. Charakterystyka pasywdéw bilansu

A. Kapitat (fundusz) wtasny / Fundusze wlasne (organizacje nieprowa-
dzace dzielnosci gospodarczej)

A.l. Kapitat (fundusz) podstawowy / Fundusz statutowy

Kapitat (fundusz) podstawowy (statutowy) jest to wktad wnoszony przez
przedstawiciela przy zatozeniu organizacji. Wartos¢ tego wktadu powinna
by¢ zgodna z danymi sadu rejestrowego oraz statutem organizacji.
Fundusz ten w organizacji moze by¢ powiekszony z dodatniego wyniku
finansowego za dany rok obrotowy.

A.ll. Nalezne wptaty na kapitat podstawowy (wielkos$¢ ujemna)

Dotycza jedynie spétek akcyjnych.

A.lll. Udziaty (akcje) wiasne wielko$¢ ujemna

Dotycza jedynie spétek prawa handlowego.
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A.1V. Kapitat (fundusz) zapasowy

Odzwierciedla on Zrédta finansowania aktywow osiagniete przez organi-
zacje w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Moze by¢ on
tworzony dobrowolnie poprzez decyzje organéw statutowych. Kapitat
zapasowy moze by¢ przeznaczany na pokrycie strat bilansowych (w or-
ganizacjach prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza), pokrycie kosztéw
nie powodujacych zwiekszenia aktywdéw organizacji (np. zaniechanie
budowy Srodkéw trwatych).

A.V. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny / A.ll. Fundusz z aktualizacji
wyceny (organizacje nieprowadzace dzielnosci gospodarczej)

Powstaje w wyniku aktualizacji wyceny srodkéw trwatych i innych sktad-
nikow majatku, jezeli wielkosci te nie sa ujmowane w kosztach i przy-
chodach. Na ksztatt tego funduszu maja wptyw:

e zwiekszenie w wyniku aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

e zmniejszenie w wyniku réwnic z aktualizacji wyceny sprzedanych lub
zlikwidowanych srodkéw trwatych, ktére to réznice odnosi sie na ka-
pitat (fundusz) zapasowy,

e zwiekszenie w wyniku przeszacowania inwestycji zaliczonych do
aktywéw trwatych powodujace wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych.

A.VI. Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe / dziatalnos¢ gospodarcza
Moga by¢ tworzone zgonie ze statutem. Na ich ksztatt moze w organizacji
mie¢ wptyw odpis z zysku lat ubiegtych lub kwoty zobowigzar bezwarun-
kowo umorzonych w wyniku postepowania naprawczego lub uktadowego.
A.VII. Zysk (strata) z lat ubiegtych / dziatalnos$¢ gospodarcza

Do kapitatéw zalicza sie réwniez wynik finansowy z lat ubiegtych. Ujecie
tego elementu odbywa sie na koncie ,Rozliczenie wyniku finansowego”.
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Na zysk/strate z lat ubiegtych wptywaja skutki btedéw podstawowych.
Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania
finansowego za ten rok obrotowy organizacja stwierdzita popetnienie
btedu podstawowego, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego
btedu odnosi sie na kapitat (fundusz) wtasny i wykazuje jako zysk (strata)
z lat ubiegtych.

A.VIIL. Zysk (strata) netto / A.llIl. Wynik finansowy netto za rok obrotowy

W przypadku organizacji prowadzacych i nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej w pozycji tej ujmuje sie réznice miedzy przychodami
i kosztami.

Pozycja ta za rok obrotowy z bilansu powinna by¢ identyczna z pozycja
wyniku finansowego z rachunku (wynikéw) zyskéw i strat.

Wynik ma warto$¢ dodatnia w przypadku, gdy przychody sg wieksze niz
koszty (nadwyzka przychodéw nad kosztami) lub warto$¢ ujemna w przy-
padku, gdy koszty sa wieksze niz przychody.

Sposéb ewidencji wyniku finansowego oméwiono przy zasadach sporza-
dzania rachunku wynikéw.

B. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania

Zobowiazania to wynikajacy z przesztych zdarzen obowiazek wykony-
wania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowoduja
wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywéw organizacji.

W zakres zobowigzan wchodza:

B.l. Rezerwy na zobowiazania / B.lll. Rezerwy na zobowiazania (organi-
zacje nieprowadzace dzielnosci gospodarczej)

W bilansie zobowigzaniami sg réwniez rezerwy oraz bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 21 ustawy pod
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pojeciem rezerw rozumie sie zobowiazania, ktérych termin wymagalnosci
lub kwota nie sg pewne.

Zgodnie z przepisami ustawy mozna stwierdzi¢, ze rezerwy wynikaja
z przestrzegania nadrzednych zasad rachunkowosci (ostroznosci i wspét-
miernosci przychodow i kosztéw). W zakresie rezerw tworzonych przez
organizacje mozemy wyroznic:

e rezerwy na spodziewane koszy / straty,

e bierne rozliczenia migedzyokresowe kosztéw.

Zgodnie z art. 35 d ustawy rezerwy tworzy sie na:

1. Pewne lub o duzym stopniu prawdopodobieristwa przyszte zobo-
wigzania, ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowac
np. straty z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, skutkéw toczace-
go sie postepowania sgdowego.

2. Przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw jednostka jest zobowiazana do prze-
prowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzace umowy, a plany
restrukturyzacji pozwalaja w sposéb wiarygodny oszacowaé wartosc¢
przysztych zobowiazan.

3. Odroczony podatek dochodowy w wysokosci kwoty podatku do-
chodowego, wymagajacej w przysztosci zaptaty w zwiazku z wy-
stepowaniem dodatnich réznic przejsciowych, tj. réznic, ktore
spowoduja w przysztosci zwiekszenie podstawy obliczenia podatku
dochodowego.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne s3 to koszty zaliczane do biezacego
okresu sprawozdawczego, gdyz jego dotycza, ale ich poniesienie nastapi
w przysztosci. Wartos¢ tych rezerw ustala sie na podstawie wiarygodnie
okreslonych kosztéw. W zakres tych kosztéw moga by¢ zaliczone m.in.
rezerwy na poczet remontu.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy organizacje dokonuja biernych rozliczen
miedzyokresowych w wysokosci prawdopodobnych zobowiazan przypa-
dajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Przyktadami biernych rozliczeri miedzyokresowych sa swiadczenia eme-
rytalne i podobne, ktére dotycza niewykorzystanych urlopéw, odpraw
emerytalnych, nagréd jubileuszowych, rezerwy na planowane remonty.
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B.Il. Zobowiazania dtugoterminowe / B.l. Zobowiazania dtugoterminowe
z tytutu kredytéw i pozyczek (organizacje nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej)

Zobowiazania dtugoterminowe to takie, ktérych czes¢ lub catos¢ bedzie
wymagalna powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego.

W zakresie kwalifikacji do zobowiazan dtugoterminowych mozemy przy-

ktadowo wyszczegélnic:

e Zobowiazania z tytutu kredytéw i pozyczek — wykazuje sie wartos¢
niesptaconych kredytéw i pozyczek bez wzgledu na cel ich zacia-
gniecia oraz walute. W zakresie tej pozycji wykazuje sie rowniez
odsetki naliczone do dnia bilansowego. W pozycji wykazuje sie tylko
ta czes¢ kredytu, ktéra wymaga sptaty powyzej 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

¢ Inne zobowiagzania dtugoterminowe — wykazuje sie w stanie zobo-
wigzan objetych ugodami bankowymi, uktadami i postepowaniem
naprawczym, jezeli zostaty roztozone na wiele lat oraz inne zobo-
wigzania, ktére wymagalne sa w powyzej 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

B.lll. Zobowiazania krétkoterminowe / B.lIl. Zobowiazania krétkoter-
minowe i fundusze specjalne (organizacje nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej)

Zakres zobowiazan obejmuje zobowiazania krétkoterminowe z tytutu:

e zaciagnietych kredytéw i pozyczek, ktérych ptatnosci beda wymagal-
ne w ciagu roku, liczac od dnia bilansowego;

e dostaw, ktére niezaleznie od terminu ich zaptaty w catosci kwalifikuje
sie do zobowiazan krétkoterminowych;

e wynagrodzen;

e wydatkéw, ubezpieczen spotecznych i cet;

e wystawionych weksli;

e pozostatych zobowiazan.
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Kwalifikacja do poszczegélnych tytutéw zobowigzan krétkoterminowych
jest nastepujaca:

a.

Kredyty i pozyczki — wykazuje sie zobowiazania z tytutu rat kredytéw

i pozyczek, ktére beda wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilan-

sowego. Naliczone odsetki do dnia bilansowego zalicza sie réwniez

do tej pozycji.

Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug — wykazuje sie wynikajace

z zakupow na rzecz dziatalnosci statutowej oraz gospodarczej np.:

ustug, materiatéw i towaréw. W ich zakres wchodza réwniez zaliczki

otrzymane na poczet $wiadczen, ktére z chwilg wykonania beda

stanowity naleznosc¢ z tytutu dostaw i ustug.

Zobowiazania z tytutu wynagrodzen — wykazuje sie wartos¢ zobowia-

zania z tytutu wynagrodzen bez wzgledu na forme zatrudnienia.

Zobowiazania z tytutu podatkéw, cet, ubezpieczen i innych $wiad-

czen — wykazuje sie zobowigzania z tytutu:

* podatkow,

= cel,

» ubezpieczen spotecznych,

» ubezpieczenia zdrowotnego,

= skfadek na FGSPiFP,

» wptaty na PFRON.

Zobowiazania wekslowe — wykazuje sie stan wystawionych wtasnych

weksli w wartosci nominalnej,

Inne zobowiazania — wykazuje sie zobowiazania:

= 7 tytutu dostaw i ustug zwiazanych z zakupem lub budowa $rod-
kéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

»  ztytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych,

= 7 pracownikami, inne niz z tytutu wynagrodzen.

W zakres zobowigzan krétkoterminowych wchodza réwniez fundusze

specjalne, wyodrebnione w bilansie dla organizacji nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarcze;j.

Fundusze specjalne, ktére stanowia réwnowartos$¢ wydzielonych srodkéw
trwatych dla sfinansowania celéw ich utworzenia np. socjalnych, remon-
towych, zwigzanych z wyptata nagréd i premii.
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B.IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Do rozliczei miedzyokresowych przychodéw okreslonych w art. 41

ustawy zalicza sie:

e rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw/spon-
soréw srodkow z tytutu Swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w na-
stepnych okresach sprawozdawczych, srodki otrzymane na realizacje
projektéw, programéw kilkuletnich lub ktére przechodza przez dzier
bilansowy na kolejny okres, optat na najem, szkolenia;

e Srodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie nabytych lub wytwo-
rzonych srodkéw trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie;

e przyjete nieodptatnie srodki trwate w budowie oraz wartosci niemate-
rialne i prawne.

W przypadku organizacji w tej pozycji nalezy uja¢ przede wszystkim
réznice pomiedzy dotacja/grantem otrzymanym w danym roku obro-
towym, a jego wykorzystaniem w przypadku gdy jest to dotacja/grant
kilkuletni.
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VII. Rachunek zyskéw i strat

Przy sporzadzaniu rachunku wynikéw i rachunku zyskéw i strat do wybo-

ru s dwie wersje rachunku. Rachunek sporzadzamy metoda poréwnaw-

cza i kalkulacyjna. Kazda z nich jest uwarunkowana metoda rozliczania
kosztéw przyjeta przez organizacje i to jest pierwszy zasadniczy podziat.

Zgodnie z ustawg system ewidencji kosztéw mozna prowadzi¢ w trzech

wariantach:

1. Koszty ujmowane sa tylko w uktadzie rodzajowym, czyli w zespole 4.
Taka mozliwos¢ istnieje, jesli organizacja nie jest duza i prowadzi
jednorodng dziatalnos¢. Jednak metoda ta nie jest zalecana dla orga-
nizacji, gdzie istnieje koniecznos¢ stosowania rozbudowanej analityki
(koniecznos¢ wyodrebnienia kosztéw statutowych i administracyj-
nych). Przyjecie tej metody ewidencji koszt6w umozliwia sporzadze-
nie rachunku zyskéw i strat tylko metoda poréwnawcza.

2. Koszty ujmowane sa tylko na kontach zespotu 5, czyli w uktadzie
funkcjonalnym, zwanym kalkulacyjnym. Ta metoda jest najwygodniej-
sza dla organizacji, ktéra prowadzi zr6znicowana rodzajowo dziatal-
nos¢ (zaréwno statutowa, jak i gospodarcza). Dostarcza informacji
o wynikach finansowych kazdej z nich.

3. Koszty ujmowane sg w uktadzie rodzajowym (zesp6t 4), a nastepnie
rozliczane na miejsca ich powstawania (zesp6t 5). Metoda ta jest
wskazana, gdy organizacja prowadzi bardzo zréznicowang dziatal-
nosc¢ (statutowq i gospodarcza oraz znacznych rozmiaréw dziatalnosé
statutowa) i ma rozbudowang strukture organizacyjna. Jest ona nie-
zbedna przy prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej.

Drugi podziat dotyczy podziatu na druk, jakiego organizacja musi uzy¢,
sporzadzajac rachunek wynikéw lub zyskéw i strat.

W przypadku, gdy organizacja nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,
sporzadza rachunek wynikéw zgodnie z zatacznikiem nr 2 do rozporza-
dzenia.
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W przypadku, gdy organizacja prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, spo-
rzadza rachunek zyskéw i strat zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ustawy.
W tym przypadku obowiazuje réwniez podziat na rachunek zyskéw i strat
sporzadzany dla wersji kalkulacyjnej i poréwnawczej w zaleznosci od
tego, jak jest prowadzona ewidencja kosztéw.

W stosunku do sporzadzania rachunku zyskéw i start w wersji uproszczo-
nej obowiazuja takie same zasady jak dla sporzadzania bilansu, oméwio-
ne w poprzednim rozdziale.

Podstawowe pojecia

1. Pod pojeciem przychodéw i zyskéw rozumie sie uprawdopodobnio-
ne powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci ekonomicznych,
o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwigkszenia wartosci
aktywow albo zmniejszenia wartosci zobowiazan, ktére doprowa-
dza do wzrostu kapitatu wtasnego lub zmniejszenia jego niedo-
boru w inny sposéb niz wniesienie srodkéw przez udziatowcéw lub
witascicieli.

2. Koszty i straty wyrazaja uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslone;j
wartosci, w formie zmniejszenia wartosci aktywéw albo zwiekszenia
wartosci zobowiazan, ktére doprowadza do zmniejszenia kapitatu
(funduszu) wtasnego lub zwigkszenia jego niedoboru.

Analizujac zacytowane definicje elementéw ksztattujacych wynik finan-

sowy, mozna stwierdzi¢, ze przychody i zyski oznaczaja:

e uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych,

e 0 wiarygodnie okreslonej wartosci,

e w formie zwiekszenia aktywow albo zmniejszenia wartosci zobo-
wigzan,

e ktére doprowadza do wzrostu kapitatu (funduszu) wtasnego lub
zmniejszenia jego niedoboru.
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Koszty i straty oznaczaja:

e uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym ko-
rzysci ekonomicznych,

e 0 wiarygodnie okreslonej wartosci,

e w formie zmniejszenia wartosci kapitatu wtasnego lub zwiekszenia
jego niedoboru.

Struktura rachunku zyskéw i strat

Ustalajac wynik finansowy dla kazdego segmentu dziatalnosci podstawo-
wej, nalezy okresli¢ przychody i koszty. Sposéb ich okreslenia zalezy od
zasad ewidencji, szczegélnie ewidencji kosztéw. W zwiazku z tym moz-
na wyréznic¢ wynik:

e ze sprzedazy produktéw (r6znica miedzy przychodami ze sprzedazy
produktéw a kosztem wytworzenia sprzedanych produktéw);

e ze sprzedazy materiatéw i towaréw (r6znica miedzy przychodami ze
sprzedazy materiatéw i towaréw a wartoscia sprzedanych materiatow
i towaréw);

e 7 pozostatej dziatalnosci operacyjnej — w przypadku organizacji stosu-
jacych standardowy wzér sprawozdania finansowego w tym miejscu
beda pokazywaty przychody i koszty dziatalnosci statutowej (réznica
miedzy pozostatymi przychodami operacyjnymi, a pozostatymi kosz-
tami operacyjnymi);

e z operacji finansowych (r6znica miedzy przychodami finansowymi
a kosztami finansowymi);

e 7z operacji nadzwyczajnych (ré6znica miedzy zyskami a stratami nad-
zwyczajnymi).

Sumujac poszczegdélne wyniki oblicza sie wynik brutto, ktéry ulega
zmniejszeniu o obowiazujace obciazenia wyniku finansowego, gtéwnie
z tytutu podatku dochodowego. Powstata kwota jest wynikiem netto.

Charakterystyka elementéw ksztattujacych wynik ze sprzedazy

Wspdlnym elementem wariantu poréwnawczego i kalkulacyjnego sa przy-
chody ze sprzedazy. Pod pojeciem przychodéw ze sprzedazy produktow,
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towaréw i materiatéw (poz. A.l. oraz A.IV. — wariant poréwnawczy oraz
poz. A.l. i A.ll. — wariant kalkulacyjny) nalezy rozumie¢ wartos¢ sprzedazy,
ktora oblicza sie jako sume iloczynéw ilosci sprzedanych wyrobéw, robét,
ustug, towaréw i materiatéw oraz wtasciwej dla nich jednostkowej ceny
sprzedazy. Suma ta moze by¢ zmniejszona o przystugujace odbiorcy skon-
ta, rabaty, bonifikaty i inne upusty, a zwiekszona o nalezne dostawcy rézne
doptaty. Nalezy zaznaczy¢, ze pojecia przychodu ze sprzedazy nie nalezy
utozsamia¢ z pojeciem wptywu srodkéw pienieznych. Wynika to z faktu,
ze przychéd ze sprzedazy wykazuje sie w momencie sprzedazy, bez
wzgledu na wptyw Srodkéw pienieznych. Ponadto wptyw srodkéw pie-
nieznych moze wynika¢ z innych proceséw, np. zaciagnigcia kredytu,
otrzymania odszkodowan itp. Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze przychodu nie
stanowi podatek od towaréw i ustug zawarty w fakturach VAT, czyli dowo-

dach stanowiagcych podstawe kwalifikacji przychodu.

Réznica miedzy wariantami ustalania wyniku na sprzedazy dotyczy spo-

sobu zestawienia kosztéw, gdyz koszty dziatalnosci operacyjnej mozna

klasyfikowac wedtug réznych kryteriéw. Do podstawowych kryteriéw ich
klasyfikacji nalezy zaliczy¢ podziat wedtug rodzaju, wyceny produktéw
oraz zwiazku z przychodami.

Dzielac koszty wedtug rodzaju, wyréznia sie:

e amortyzacje — planowane odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

e zuzycie materialéw i energii (zuzycie materiatéw podstawowych,
pomocniczych, energii elektrycznej, cieplnej itp.);

e ustugi obce, jak np. remontowe, transportowe, budowlano-mon-
tazowe, sprzetowe, bankowe (z wytaczeniem prowizji od kredytéw),
najmu i dzierzawy;

o podatki i optaty, jak: podatek akcyzowy, podatek od nieruchomosci
oraz réznego rodzaju optaty o charakterze podatkowym (np. optaty
skarbowe), a takze naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi
lub odliczeniu od naleznego podatku VAT;

e wynagrodzenia (brutto) za prace, bez wzgledu na charakter stosunku
pracy;

e ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia na rzecz pracowni-
kéw, jak: odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych, sktadki
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z tytutu ubezpieczer spotecznych obciazajace koszty pracodawcy,
szkolenie pracownikéw, wydatki zwigzane z BHP;

pozostate koszty rodzajowe, np. koszty podrézy stuzbowych, repre-
zentacji i reklamy, sktadki z tytutu ubezpieczen rzeczowych, ryczatty
za uzywanie samochodéw osobowych przez pracownikéw do celéw
stuzbowych.

Waznym kryterium klasyfikacji kosztéw dziatalnosci operacyjnej jest ich
podziat wedtug zwiazku z przychodami. W zwiazku z tym kryterium kla-
syfikacji mozna wyrézni¢ w ramach dziatalnosci gospodarczej:

koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, ktéry stanowi iloczyn
ilosci sprzedanych produktéw przez jednostkowy koszt ich wytwo-
rzenia;

wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatéw, ktéra stanowi iloczyn
ilosci sprzedanych towaréw lub materiatéw przez cene ich zakupu
(lub nabycia).

Ponadto mozna wyréznic tzw. koszty okresu, do ktérych zalicza sie:

,Koszty sprzedazy” - stuzace do ewidencji rzeczywistych kosz-
téw zwiazanych ze sprzedaza, przede wszystkim produktéw goto-
wych (np. opakowania, koszty zatadunku i wytadunku, transportu,
reklamy);

»Koszty zarzadu” — stuzace do ewidencji kosztéw zwiazanych z za-
rzadzaniem i administracjg przedsiebiorstwa oraz réznego rodzaju
kosztow ogdlnych dotyczacych jednostki jako catosci (np. utrzymanie
magazynéw, ochrona mienia),

Inne koszty, ktérych nie zalicza sie do kosztéw wytworzenia pro-
duktu.

Nalezy pamiegta¢, ze sposéb okreslenia kosztéw uzyskania przychodéw
zalezy réwniez od rodzaju dziatalnosci gospodarczej (wytworcza, han-
dlowa, ustugowa). Dotyczy to tylko dziatalnosci operacyjnej.

W kosztach uzyskania przychodoéw ze sprzedazy towaréw jest wartosc¢
sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia) oraz koszty okresu,
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czyli koszty zarzadu i sprzedazy (handlowe) lub warto$¢ sprzedanych
towaréw w cenie zakupu (nabycia) oraz koszty rodzajowe, a takze
zmiana stanu produktéw, ktéra w wypadku firm handlowych dotyczy
przede wszystkim zamiany stanu rozliczern miedzyokresowych kosztéw.
W przedsiebiorstwach ustugowych, w ktérych z reguty ustugi wytwo-
rzone sa sprzedane, kosztami uzyskania przychodéw moga by¢ koszty
rodzajowe oraz zmiana stanu produktéw lub ,Koszt wytworzenia sprze-
danych produktéw” oraz ,Koszty zarzadu” i ,Koszty sprzedazy”. Koszt
wytworzenia sprzedanych produktéw wyraza koszty poniesione na
wytworzone ustugi. Koszty te sa zgromadzone na koncie ,Koszty dzia-
talnosci podstawowej”.

Najtrudniej w sposéb jednoznaczny okresli¢ koszty uzyskania przycho-
déw w organizacjach zajmujacych sie produkcja wytwércza. Specyficzng
cechg tej dziatalnosci jest fakt, ze w danym okresie ilos¢ produkcji sprze-
danej nie musi sie pokrywac z wielkoscia produkcji wytworzonej. Dlatego
tez w jednym ze sposobdéw ustalania kosztow uzyskania przychodéw jest
przypisywanie przychodom ,Kosztu wytworzenia sprzedanych produk-
téw”, , Kosztéw zarzadu” oraz ,,Kosztéw sprzedazy”.

Innym sposobem jest przypisywanie przychodom ze sprzedazy produktow
sumy kosztéw rodzajowych, ktére nastepnie koryguje sie o zmiane stanu
produktow.

Zmiane stanu produktéw mozna ustali¢:

e na podstawie spisu z natury w firmach stosujacych ewidencje kosztéw
tylko wedtug rodzaju,

e na podstawie analizy salda konta ,Rozliczenie kosztéw rodzajo-
wych”.

Spis z natury sporzadza sie na poczatek i koniec okresu, za ktéry ustala

sie wynik finansowy. Polega to na spisaniu i wycenie stanu posiadanych

produktéw. W wyniku poréwnania stanu koricowego produktéw ze sta-

nem poczatkowym mozna ustali¢:

e zwiekszenie stanu produktéw, jezeli stan koricowy jest wiekszy od
stanu poczatkowego produktéw,
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e zmniejszenie stanu produktéw, jezeli stan koricowy jest mniejszy od
stanu poczatkowego.

Jak okreslono zmiane stanu produktéw, mozna ustali¢ na koncie ,Rozlicze-
nie kosztéw rodzajowych”. W tym celu na strone debetowa (Dt) tego konta
przenosi sie wartos¢ z konta ,Koszty wytworzenia sprzedanych produktéw”
oraz ,Koszt wiasny obrotéw wewnetrznych”, a takze ,Koszty zarzadu”
i ,Koszty sprzedazy”, jezeli nie byty wczesniej przeniesione na konto ,Koszt
wytworzenia sprzedanych produktéw”. Strona kredytowa (Ct) konta ,Rozli-
czenie kosztéw rodzajowych” wyraza wartos¢ kosztéw wedtug rodzaju, czyli
wartos$¢ produkcji wytworzonej. Natomiast strona (Dt) informuje o kosztach
produkcji sprzedanej. Jezeli na koncie ,Rozliczenie kosztéw rodzajowych”
strona (Ct) jest wigksza od strony (Dt), co oznacza, ze wytworzono wiecej
produktéw niz sprzedano, to nastgpito zwigkszenie stanu produktéw. Sytu-
acja odwrotna informuje o zmniejszeniu stanu produktéw.

Zwigkszenie stanu produktéw informuje, ze w danym okresie sprzedano
mniej produktéw niz wytworzono. W zwiazku z tym koszty rodzajowe sq
w stosunku do przychodéw zawyzone i o zmiane stanu produktéw nalezy
je pomniejszy¢. Zmniejszenie stanu produktéw informuje o sytuacji od-
wrotnej.

Nalezy zaznaczyé¢, ze ustawa o rachunkowosci odmiennie interpretuje
zmiane stanu produktéw. Réznica stanu produktéw koryguje przychody
ze sprzedazy produktéow. Zwigkszenie stanu powieksza, a zmniejszenie
stanu pomniejsza przychody ze sprzedazy.

Pozostate przychody i koszty operacyjne

Kolejnym elementem rachunku zyskéw i strat sa pozostate przychody
i koszty operacyjne, ktére w sprawozdaniu nalezy zestawi¢ nastepujaco:

Pozostate przychody operacyjne:

I.  Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych.
II. Dotacje.

[1l. Inne przychody operacyjne.



Jak przygotowac sprawozdanie finansowe organizacji pozytku publicznego 65

Pozostate koszty operacyjne:

I Strata ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych.
Il. Aktualizacja niefinansowych aktywoéw trwatych.

[ll. Inne koszty operacyjne.

Przyktady pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych ilustruje
tabela

Przyktady pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych

Pozostate przychody operacyjne Pozostate koszty operacyjne
e przychody ze sprzedazy srodkéw trwa- | e wartos¢ netto sprzedanych srodkéw
tych, srodkéw trwatych w budowie oraz trwatych, srodkéw trwatych w budowie
wartosci niematerialnych i prawnych, oraz wartosci niematerialnych i praw-
e przychody z likwidacji srodkéw trwa- nych,
tych, np. odzyski w postaci ztomu, cze- | e  wartos¢ netto oraz koszty likwidacji
$ci zapasowych, materiatéw budowla- srodkéw trwatych, wartosci niemate-
nych, rialnych i prawnych w wyniku zdarzen
e przychody zwiazane z dziatalnoscia mieszczacych sie w granicach ogdlne-
socjalng, odpisane przedawnione, nie- go ryzyka gospodarczego.

$ciagalne lub umorzone zobowiazania,

e wartos¢ rozwigzanych rezerw (art. 35d,
ust. 1 ustawy o rachunkowosci), z wy-
jatkiem rezerw dotyczacych przycho-
déw finansowych,

e wartos¢ wyksiegowanych odpiséw
korygujacych, zwigzanych z aktualiza-
cja aktywéw, np. naleznosci,

e otrzymane kary, grzywny i odszkodo-
wania nie zwigzane z nieterminowa re-
gulacja naleznosci,

e otrzymane darowizny,

e otrzymane dotacje do dziatalnosci
operacyjnej oraz rozliczone dotacje
do srodkéw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie.

Dodanie do zysku (straty) na sprzedazy pozostatych przychodéw opera-
cyjnych oraz odjecie pozostatych kosztéw operacyjnych umozliwia usta-
lenie zysku (straty) na dziatalnosci operacyjne;j.
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Zgodnie z art. 3, ust. 1, pkt 32 ustawy pod pojeciem pozostatych kosztéw
i przychodéw operacyjnych rozumie sie koszty i przychody zwigzane
posrednio z dziatalnoscig operacyjna jednostki, a w szczegélnosci zwia-
zane:

z dziatalnoscia socjalng;

ze zbyciem srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych;

z odpisaniem naleznosci i zobowiazan przedawnionych, umorzonych,
niesciagalnych, z wyjatkiem naleznosci i zobowigzari o charakterze
publicznoprawnym nie obciazajacych kosztéw;

z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwia-
zanych z operacjami finansowymi;

z odpisem aktualizujgcym wartos¢ aktywow i ich korektami, z wy-
jatkiem odpisow obcigzajacych koszty wytworzenia sprzedanych
produktéw lub sprzedanych towaréw, koszty sprzedazy lub koszty
finansowe;

z odszkodowaniami, karami i grzywnami;

z przekazaniem lub otrzymaniem w drodze darowizny aktywdéw.
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VIII. Ustalenie wyniku finansowego

Ustalenie wyniku finansowego ma miejsce na koncie ,wynik finansowy”,
a ma odzwierciedlenie w rachunku wynikéw. Na dzien bilansowy prze-
noszone s3 salda kont zgodnie z ponizszym zestawieniem.

Ustalenie wyniku finansowego dla organizacji nieprowadzacej dziatalno-
$ci gospodarcze;.

Po stronie Wn konta ,wynik finansowy” ujmuje si¢ zapisy z nastepuja-
cych grup kont:

a)

saldo konta ,koszty realizacji zadan statutowych” z uwzglednieniem
analityki dla dziatalnosci statutowej nieodptatnej i odptatnej — drugo-
stronny zapis Ma ,koszty realizacji zadan statutowych” z uwzglednie-
niem dziatalnosci statutowej odptatnej i nieodptatnej;

saldo konta ,koszty administracyjne” — z uwzglednieniem drugostron-
nego zapisu Ma ,koszty administracyjne”;

saldo konta ,pozostate koszty” z uwzglednieniem drugostronnego
zapisu Ma ,pozostate koszty”;

saldo konta ,koszty finansowe” z uwzglednieniem drugostronnego
zapisu Ma ,koszty finansowe”;

saldo konta ,straty nadzwyczajne” z uwzglednieniem drugostronnego
zapisu Ma ,straty nadzwyczajne”.

Po stronie Ma konta ,wynik finansowy” ujmuje sie zapisy z nastepuja-
cych grup kont:

a)

saldo konta ,przychody statutowe” z podziatem na przychody dziatal-
nosci statutowej odptatnej i nieodptatnej oraz uwzglednieniem drugo-
stronnego zapisu Wn ,przychody statutowe”;

saldo konta ,pozostate przychody” z uwzglednieniem drugostronnego
zapisu Wn ,pozostate przychody”;

saldo konta ,przychody finansowe” z uwzglednieniem drugostronnego
zapisu Wn ,,przychody finansowe”;

saldo konta ,zyski nadzwyczajne” z uwzglednieniem drugostronnego
zapisu Wn ,zyski nadzwyczajne”.



68 JACEK PALUCH

Réznica miedzy sumg przychodoéw i kosztéw na koncie ,wynik finanso-
wy” daje nastepujacy wynik finansowy — nadwyzka kosztéw nad przy-
chodami — saldo debetowe (Wn) (zwana strata bilansowa) oraz nadwyzka
przychodéw nad Kosztami — saldo kredytowe (Ma) oznacza nadwyzke
przychodéw nad kosztami czyli zysk bilansowy.

Przyjecie tak ustalonego rachunku wynikéw ma odzwierciedlenie w po-
staci prawidtowo uzupetnionego rachunku wynikéw - w przypadku
prowadzenia ewidencji kosztéw tylko na kontach zespotu 4 jako rachu-
nek poréwnawczy, w przypadku prowadzenia ewidencji na kontach
zespotu 5 lub petnego rachunku kosztéw jako rachunek poréwnawczy lub
kalkulacyjny.

Sposéb ustalenia wyniku finansowego jest nastepujacy:

A - Przychody dziatalnosci statutowe;.

B — Koszty realizacji zadan statutowych.

C - Wynik na realizacji na dziatalnosci statutowej (A-B).

D - Koszty administracyjne.

E — Pozostate przychody.

F — Pozostate koszty.

G - Przychody finansowe.

H - Koszty finansowe.

I — Woynik finansowy brutto na catoksztatcie dziatalnosci (C-D+E-F+G-H).
) — Zyski i straty nadzwyczajne.

K — Woynik finansowy ogétem(l+)).

Ze wzgledu na status organizacji pozytku publicznego bardzo wazna
rzeczg jest sposéb kwalifikacji dziatalnosci statutowej na odptatng i nie-
odptatna.

Ponizej opisano zasady, jakimi nalezy sie kierowac.

Dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego jest to swiadczenie na pod-
stawie stosunku prawnego ustug statutowych, za ktére organizacja nie
pobiera wynagrodzenia.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w art. 7 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie jest interpretowane, jako wynagrodzenie
pieniezne, rzeczowe oraz jako Swiadczenia rzeczowe miedzy podmiota-
mi, czyli bartery.
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Z punktu widzenia rejestracji w Krajowym Rejestrze Sadowym organiza-
cja ma okreslone wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci rodzaje pdl
nieodptatnej dziatalnosci statutowe;.

Z punktu widzenia finansowo-ksiegowego wykonywanie dziatarh w zakre-
sie dziatalnosci statutowe] nieodptatnej nie moze by¢ powigzane z pobra-
niem jakiegokolwiek wynagrodzenia. Wynagrodzenie to nie moze by¢
pobrane zaréwno od beneficjentéw na rzecz, ktérych dziata organizacja,
jak réwniez ich rodzin i innych oséb powiazanych z beneficjentem.

W przypadku pobrania wynagrodzenia kwalifikacja przychodéw i kosz-
téw z nimi zwigzanymi odbywac si¢ bedzie na kontach dotyczacych dzia-
talnosci statutowej odptatne;.

Do Zrédet przychodéw z tytutu dziatalnosci statutowej nieodptatnej zali-
czamy:

e przychody z tytutu odpisu 1% podatku;

e przychody z tytutu sktadek cztonkowskich;

e zbidrki publiczne z wytaczeniem sprzedazy przedmiotéw darowizn;
dotacje, subwencje;

darowizny pieniezne;

darowizny rzeczowe;

spadki;

zapisy;

nawiazki;

inne przychody okreslone statutem nie powigzane z pobieraniem
wynagrodzenia oraz dziatalnoscig gospodarcza.

Dziatalno$¢ statutowa nieodptatna moze by¢ prowadzona tylko w za-
kresie zarejestrowanej Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci w Krajowym
Rejestrze Sqdowym w kategorii — nieodptatna dziatalnos¢ statutowa.

W przypadki wykonywania réwniez dziatalnosci statutowej odptatnej
zasady jej prowadzenia i kwalifikowania sa nastepujace:

Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest dziatalnos¢ ze sfery nale-
zacej do zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalno-
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sci pozytku publicznego i o wolontariacie, za ktéra organizacja moze po-

biera¢ wynagrodzenie. Interpretacja stowa wynagrodzenie jest tozsama jak

przy dziatalnosci statutowej nieodptatnej pozytku publicznego.

Do przedmiotu dziatalnosci odptatnej nalezy réwniez sprzedaz towa-

réow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposred-

nio korzystajace w zakresie rehabilitacji oraz przystosowania do pracy

zawodowej o0s6b niepetnosprawnych, a takze sprzedaz przedmiotéw

darowizn.

Dziatalnos¢ statutowa odptatna moze by¢ prowadzona tylko w zakresie

realizacji cel6w statutowych.

W ramach dopuszczonego przez statut i wpis w KRS przedmiotu dzia-

talnosci statutowe]j odptatnej, przed kazdorazowym podjeciem dziatania

ze sfery statutowej dziatalnosci odptatnej nalezy:

e sprawdzi¢, czy podejmowane dziatanie miesci sie w ramach zareje-
strowanego przedmiotu odptatnej dziatalnosci statutowej w KRS;

e sporzadzi¢ kalkulacje podejmowanego dziatania;

e w kalkulacji, o ktérej mowa powyzej ujac tylko koszty bezposrednie®,

e sporzadzi¢ kalkulacje, ktéra powinna zawiera¢ réwnowage przycho-
déw i kosztéw, co oznacza, ze przychody z tytutu pobranego wynagro-
dzenia musza by¢ zaplanowane do wysokosci kosztéw bezposrednich;

e sprawdzié¢, czy wynagrodzenie oséb fizycznych z tytutu zatrudnienia
przy wykonywaniu statutowej dziatalnosci nieodptatnej i odptatnej nie
przekracza 1,5-krotnosci przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
w sektorze przedsiebiorstw, ogtaszanego przez Prezesa GUS za rok
poprzedni (wyliczenie wynagrodzenia dotyczy kazdej osoby fizycznej
zatrudnionej na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnopraw-
nych). Wyliczenie nie dotyczy przedsiebiorcéw (oséb zgtoszonych do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej). Do obliczenia sredniego wyna-
grodzenia przyjmuje sie wszystkie wyptacone wynagrodzenia wedtug
kwot brutto i dzieli sie przez liczbe miesiecy pracy danej osoby.

Koszty bezposrednie w ramach kalkulacji obejmuja: ,wartos¢ zuzytych
materiatéw bezposrednich, koszty pozyskania i przetworzenia zwiazane
bezposrednio z produkcja i inne koszty poniesione w zwigzku z dopro-

> Cata definicja kosztéw bezposrednich jest zawarta w art. 28 ust. 3 ustawy o rachun-

kowosci.
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wadzeniem do postaci i miejsca, w jakich znajduja sie w dniu wyceny”

Nie stanowig natomiast kosztéw bezposrednich koszty posrednie ,do uza-

sadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu, czesci kosztow

posrednich zalicza sie zmienne posrednie koszty produkcji oraz te czes¢

statych kosztéw produkcji, ktére odpowiadaja poziomowi tych kosztéw

przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci produkcyjnych”.

W przypadku:

e braku kalkulacji do danego dziatania podejmowanego w ramach dzia-
talnosci statutowej odptatne;j;

e uwzglednienia w kalkulacji kosztéw, ktére nie sa kosztami bezposred-
nimi;

e uwzglednienia w kalkulacji marzy zysku;

e przekroczenia wskaznikéw wynagrodzenia dla oséb fizycznych

podjeta dziatalnos¢ bedzie rozpatrywana jako dziatalnos¢ gospodarcza,
zgodnie z zapisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolon-
tariacie oraz Prawa dziatalnosci gospodarczej i wtedy nie bedzie miat
zastosowania rachunek wynikéw (zgodnie z rozporzadzeniem), tylko
rachunek zyskéw i strat (zgodnie z ustawg o rachunkowosci).

Rachunek wynikéw
- organizacja nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
ujmowanie sald kont w poszczegdlnych pozycjach rachunku wynikéw

Pozycja Wyszczegélnienie Konta,
Yd y 8 ktére nalezy uwzglednic
A. Przychody z dziatalnosci statutowej
l. Sktadki brutto okreslone statutem Wartos¢ kont analitycznych ,Przy-
chody z dziatalnosci statutowej”
I. Inne przychody okreslone statutem
1 Przychody z dziatalnosci statutowej | Wartos¢ kont analitycznych ,Przy-
nieodptatnej pozytku publicznego chody z dziatalnosci statutowej”
2 Przychody z dziatalnosci statutowej | Wartos¢ kont analitycznych ,Przy-
odptatnej pozytku publicznego chody z dziatalnosci statutowej”
3 Pozostate przychody okreslone Wartos¢ kont analitycznych ,Przy-
statutem chody z dziafalnosci statutowej”
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Pozycja

Wyszczegélnienie

Konta,
ktére nalezy uwzglednic

B. Koszty realizacji zadar statutowych

1 Koszty realizacji zadan statutowych | Wartos¢ kont analitycznych
dziatalnosci nieodptatnej pozytku ,Koszty statutowe”
publicznego

2 Koszty realizacji zadan statutowych | Wartos¢ kont analitycznych
dziatalnosci odptatnej pozytku ,Koszty statutowe”
publicznego

3 Pozostate koszty realizacji zadan Wartos¢ kont analitycznych
statutowych ,Koszty statutowe”

C. Wynik finansowy na dziatalnosci
statutowej (wielkos¢ dodatnia lub
ujemna) (A-B)

D. Koszty administracyjne

1 Zuzycie materiatéw i energii Wartos¢ kont analitycznych

9 Ustugi obce ,Koszty administracyjne

3 Podatki i optaty

4 Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia
spoteczne i inne swiadczenia

5 Amortyzacja

6 Pozostate

E. Pozostate przychody (nie wymienione | Wartos¢ kont analitycznych
w pozycji Ai G) ,Pozostate przychody operacyjne”

F. Pozostate koszty (nie wymienione Wartosc¢ kont analitycznych
w poz. B, D i H) ,Pozostate koszty operacyjne”

G. Przychody finansowe Wartosc¢ kont analitycznych

,Przychody finansowe”
H. Koszty finansowe Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”

I Wynik finansowy brutto na cato-
ksztatcie dziatalnosci (wielkos¢
dodatnia lub ujemna) (C-D+E-F+G-H)

). Zyski i straty nadzwyczajne

Zyski nadzwyczajne — wielkos¢
dodatnia

Wartosc¢ konta
+Zyski nadzwyczajne”

Straty nadzwyczajne — wielkos$¢ ujemna

Wartos¢ konta ,Straty nadzwyczajne”
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Pozycja

Wyszczegélnienie

Konta,
ktére nalezy uwzglednic

Wynik finansowy ogétem (1+))

Réznica zwigkszajaca koszty roku
nastepnego (wielkos¢ ujemna)

nastepnego (wielkos¢ dodatnia)

Réznica zwigkszajaca przychody roku

Rachunek zyskéw i strat wariant poréwnawczy
(organizacja prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza),
ujmowanie sald kont w poszczegélnych pozycjach rachunku

Konta,

Pozycja Wyszczegélnienie ktére nalezy uwzglednic
A. Przychody netto ze sprzedazy produk-
téw, towaréw i materiatéw, w tym:
od jednostek powiazanych
Przychody netto ze sprzedazy produk- | Wartos¢ konta ,Przychody ze sprze-
tow dazy produktéw”
I Przychody netto ze sprzedazy towaréw | Wartos¢ konta ,Przychody ze sprze-
i materiatéw dazy towaréw i materiatéw”
B. Koszty sprzedanych produktéw, towa-
réw i materiatéw, w tym: jednostkom
powiazanym
Koszt wytworzenia sprzedanych Wartos¢ konta ,Koszt whasny sprze-
produktéw danych produktow”

I Wartos¢ sprzedanych towaréw i mate- | Wartos¢ konta ,,Warto$¢ sprzeda-

riatéw nych towaréw i materiatéw"

C. Zysk (strata) brutto ze sprzedazy (A-B)

D. Koszty sprzedazy Wartosc¢ konta ,Koszty sprzedazy”
lub ,Koszty dziatalnosci podstawo-
wej” w zaleznosci od profilu dzia-
talnosci gospodarczej

E Koszty ogélnego zarzadu Wartos¢ konta ,Koszty zarzadu”

F Zysk (strata) ze sprzedazy (C-D-E)

G Pozostate przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych akty-
wow trwatych

Wartos¢ kont analitycznych
,Pozostate przychody operacyjne”
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Pozycja Wyszczegélnienie Konta,
Y9 y 8 ktére nalezy uwzglednic
I Dotacje Wartos¢ koszt analitycznych
,Pozostate przychody operacyjne”
1] Inne przychody operacyjne
1. Przychody z dziatalnosci nieodptatnej | Wartos¢ kont analitycznych Pozosta-
pozytku publicznego te przychody operacyjne ,Przycho-
dy z dziatalnosci statutowej”
2. Przychody z dziatalnosci odptatnej Wartos¢ kont analitycznych Pozosta-
pozytku publicznego te przychody operacyjne ,Przycho-
dy z dziatalnosci statutowej”
3. Inne przychody operacyjne Wartos¢ kont analitycznych
,Pozostate przychody operacyjne”
H Pozostate koszty operacyjne
I Strata ze zbycia niefinansowych akty- | Wartos¢ kont analitycznych
wow trwatych ,Pozostate koszty operacyjne”
I Aktualizacja wartosci aktywow niefi- Wartos¢ kont analitycznych
nansowych ,Pozostate koszty operacyjne”
1 Inne koszty operacyjne
1 Koszty z dziatalnosci nieodptatnej Wartos¢ kont analitycznych
pozytku publicznego Pozostate koszty operacyjne
,Koszty statutowe”
2 Koszty z dziatalnosci odptatnej pozytku | Wartos¢ kont analitycznych ,Pozo-
publicznego state koszty operacyjne”, ,Koszty
statutowe”
3. Inne koszty operacyjne Wartos¢ kont analitycznych
,Pozostate koszty operacyjne”
. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej
(F+G-H)
). Przychody finansowe
I Dywidendy i udziaty w zyskach, w tym: | Wartos¢ kont analitycznych
od jednostek powigzanych ,Przychody finansowe”
I Odsetki, w tym: od jednostek powigza- | Wartos¢ kont analitycznych
nych ,Przychody finansowe”
0] Zysk ze zbycia inwestycji Wartosc¢ kont analitycznych
,Przychody finansowe”
\Y Aktualizacja wartosci inwestycji Wartos¢ kont analitycznych

,Przychody finansowe”
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Konta,

Pozycja Wyszczegélnienie ktére nalezy uwzglednic
V. Inne Wartosc¢ kont analitycznych
,Przychody finansowe”
K. Koszty finansowe
I Odsetki, w tym: dla jednostek powig- | Wartos¢ kont analitycznych
zanych ,Koszty finansowe”
I Strata ze zbycia inwestycji Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”
1] Aktualizacja wartosci inwestycji Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”
v Inne Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”
L. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodar-
czej (14)-K)
M. Wynik zdarzer nadzwyczajnych
(M.1.-M.1L.)
l. Zyski nadzwyczajne Wartos¢ konta ,Zyski nadzwyczajne”
II. Straty nadzwyczajne Wartos¢ konta ,Straty nadzwyczajne”
N. Zysk (strata) brutto (L+M)
Podatek dochodowy Wartos¢ konta ,,Podatek dochodowy”
P. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia |Wartos¢ konta ,Inne obowiazkowe
zysku (zwigkszenia straty) obciazenia wyniku finansowego”
R Zysk (strata) netto (N-O-P)

Rachunek zyskéw i strat wariant poréwnawczy
(organizacja prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza),
ujmowanie sald kont w poszczegélnych pozycjach rachunku

Pozycja

Wyszczegélnienie

Konta,
ktore nalezy uwzgledni¢

A.

Przychody netto ze sprzedazy i zréw-
nane z nimi, w tym: od jednostek
powiazanych

Przychody netto ze sprzedazy produk-
tow

Wartos¢ konta ,Przychody ze sprze-
dazy produktéw”

Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie
— warto$¢ dodatnia, zmniejszenie
— wartos¢ ujemna)

Saldo konta ,Rozliczenie kosztéw
rodzajowych”
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. e . Konta,
Pozycja Wyszczegélnienie ktére nalezy uwzglednic
n Koszt wytworzenia produktéw na Saldo konta ,Obroty wewnetrzne”
wiasne potrzeby jednostki
v Przychody netto ze sprzedazy towaréw | Wartos¢ konta ,Przychody ze sprze-
i materiatéow dazy towaréw i materiatéw”
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej
I Amortyzacja Wartos¢ z kont kosztéw rodzajo-
" Zuzycie materialow i energii wych dot. dziatalnosci gospodarczej
n Ustugi obce
v Podatki i optaty, w tym: podatek
akcyzowy
\ Wynagrodzenia
\ Ubezpieczenia spoteczne i inne swiad-
czenia
VI Pozostate koszty rodzajowe
Vil Wartos¢ sprzedanych towaréw i mate-
riatéw
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)
Pozostate przychody operacyjne
I Zysk ze zbycia niefinansowych akty- Wartos¢ kont analitycznych
wéw trwatych ,Pozostate przychody operacyjne”
I Dotacje Wartos¢ koszt analitycznych
,Pozostate przychody operacyjne”
i Inne przychody operacyjne
1. Przychody z dziatalnosci nieodptatnej | Wartos¢ kont analitycznych Pozosta-
pozytku publicznego te przychody operacyjne — ,Przy-
chody z dziatalnosci statutowej”
2. Przychody z dziatalnosci odptatnej Wartos¢ kont analitycznych Pozosta-
pozytku publicznego te przychody operacyjne — ,Przy-
chody z dziafalnosci statutowej”
3. Inne przychody operacyjne Wartos¢ kont analitycznych
,Pozostate przychody operacyjne”
E Pozostate koszty operacyjne

Strata ze zbycia niefinansowych akty-
woéw trwatych

Wartos¢ kont analitycznych
,Pozostate koszty operacyjne”
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Konta,

Pozycja Wyszczegélnienie ktére nalezy uwzglednic
I Aktualizacja wartosci aktywoéw niefi- Wartos¢ kont analitycznych
nansowych ,Pozostate koszty operacyjne”
1 Inne koszty operacyjne
1. Koszty z dziatalnosci nieodptatnej Wartos¢ kont analitycznych Pozosta-
pozytku publicznego te koszty operacyjne — , Koszty statu-
towe”
2. Koszty z dziatalnosci odptatnej pozytku | Wartos¢ kont analitycznych Pozosta-
publicznego te koszty operacyjne — , Koszty statu-
towe”
3. Inne koszty operacyjne Wartos¢ kont analitycznych
,Pozostate koszty operacyjne”
F Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej
(C+D-E)
G Przychody finansowe
I Dywidendy i udziaty w zyskach, Wartos¢ kont analitycznych
w tym: od jednostek powiazanych ,Przychody finansowe”
I Odsetki, w tym: od jednostek powigza- | Wartos¢ kont analitycznych
nych ,Przychody finansowe”
n Zysk ze zbycia inwestycji Wartos¢ kont analitycznych
,Przychody finansowe”
v Aktualizacja wartosci inwestycji Wartos¢ kont analitycznych
,Przychody finansowe”
\ Inne Wartos¢ kont analitycznych
,Przychody finansowe”
H Koszty finansowe
I Odsetki, w tym: dla jednostek powia- | Wartos¢ kont analitycznych
zanych ,Koszty finansowe”
I Strata ze zbycia inwestycji Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”
n Aktualizacja wartosci inwestycji Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”
v Inne Wartos¢ kont analitycznych
,Koszty finansowe”
I Zysk (strata) z dziatalnosci gospodar-
czej (F+G-H)
). Wynik zdarzeri nadzwyczajnych

(.1.-).11.)
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Pozycja Wyszczegélnienie ktore nalf;;::tvzgle dni¢
I Zyski nadzwyczajne Wartos¢ konta ,Zyski nadzwyczajne”
I Straty nadzwyczajne Wartosc konta ,Straty nadzwyczajne”
K Zysk (strata) brutto (1+))
L Podatek dochodowy Wartos¢ konta ,,Podatek dochodowy”
M Pozostate obowiazkowe zmniejszenia | Wartos¢ konta ,Inne obowigzkowe
zysku (zwiekszenia straty) obciazenia wyniku finansowego”
N Zysk (strata) netto (K-L-M)
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IX. Informacja dodatkowa

Informacja dodatkowa stanowi integralny element sprawozdania finanso-
wego, o ktérym czes$¢ organizacji zapomina. Z punktu widzenia zakresu
sprawozdawczego informacja dodatkowa stanowi niezbedny sktadnik
uzupetniajacy (opisujacy) zbiorcze kwoty podane w bilansie oraz rachun-
ku wynikéw czy rachunku zyskéw i strat. Informacja dodatkowa powinna
rowniez opisywac zdarzenia, ktére miaty wptyw na wyniki finansowe
w danym roku obrotowy.

Informacja dodatkowa dla organizacji nieprowadzacej dziatalnosci gos-

podarczej zawiera nastepujace dane:

1) objasnienie stosowanych metod wyceny aktywéw i pasywoéw oraz
przyczyn ewentualnych ich zmian w stosunku do roku poprzedniego.
Kazda organizacja w zatwierdzonej polityce rachunkowosci ma usta-
lony na dany rok obrotowy system wyceny aktywow i pasywoéw. Jezeli
jest on niezmienny, wéwczas co roku w tym punkcie organizacja
podaje, w jaki sposéb wycenia aktywa i pasywa. Natomiast, jezeli
w roku, za ktéry przygotowuje sprawozdanie, nastapity zmiany, ktére
miaty wptyw na wielkosci w bilansie, wéwczas organizacja musi
wyliczyé, jakie skutki w danym roku spowodowata ta zmiana.

Przyktad:

a. Stosowane metody wyceny aktywéw i pasywow

Przyjete metody wyceny

WyszczegGlnienie w zasadach (polityce) rachunkowosci

Srodki trwate Wedtug ceny nabycia pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne, jezeli warto$¢ netto nabywa-
nego Srodka byta wieksza od 3500 zt netto

Wartosci niematerialne i prawne Wedtug ceny nabycia pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne, jezeli warto$¢ netto nabywa-
nego srodka byta wieksza od 3500 zt netto

Itd. wycena nastepuje zgodnie z ustawa
o rachunkowosci
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b. Zmiany stosowanych metod wyceny aktywéw i pasywéw — przyczyny i wynik
Kwota wyniku finanso-
Wyszczegéblnienie zmiany Przyczyny zmiany wego spowodowana
zmianami
Zmiana sposobu ewidencji Zmiana asortymentu dostar- 20 000,00 zt
materiatéw na sktadzie z FIFO | czanych materiatéw przez
(pierwsze przyszto, pierwsze dostawcéw dla potrzebuja-
wyszto) na LIFO (ostatnie cych (przyjmowanie mate-
przyszto, pierwsze wyszto) riatéw zywnosciowych
tatwo psujacych sie)

2) uzupetniajace dane o aktywach i pasywach. W tym punkcie opisuje-
my poszczegblne pozycje bilansu z rozbiciem kwot zbiorczych na:
e zmiany w aktywach trwatych (Srodkach trwatych), ich stan na po-
czatek roku obrotowego wedtug grup, zmniejszenie, zwiekszenie
i stan na koniec roku oraz warto$¢ umorzeri (amortyzacji)

Rzeczowe aktywa trwate — srodki trwate

Nazwa grupy Stan na Prre Stan na
sktadnikéw poczatek | Aktuali- | Przycho- oo Rozcho- koniec
) ) mieszcze-
majatku roku obro- |  zacja dy nia dy roku obro-
trwatego towego towego
1. Grunty 0,00
(w tym prawo
uzytkowania
gruntu)
2. Budynki, 0,00
lokale
i obiekty
inzynierii
ladowej
i wodnej
3. Urzadzenia 0,00
techniczne
i maszyny
4. Srodki 30 000,00 30 000,00
transportu
5. Inne Srodki 0,00
trwate
Razem 30 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 30 000,00
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e wielkos¢ naleznosci wykazanych w bilansie z podziatem na ich ka-
tegorie (z tytutu dostaw i ustug, podatkéw, ubezpieczeri spotecz-
nych, wynagrodzen, dochodzonych na drodze sadowej i innych)

Podziat naleznosci wedtug pozycji bilansu o pozostatym
na dzien bilansowy, przewidywanym umowa okresie sptaty

Okres wymagalnosci
Razem
do 1 roku powyzej 1 roku
Naleznosci Stan na
z tytutu Poczatek | Koniec | Poczatek | Koniec | Poczatek | Koniec
roku roku roku roku roku roku
obroto- | obroto- | obroto- | obroto- | obroto- | obroto-
wego wego wego wego wego wego
1. Dostaw i ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Podatkéw 1 500,00 | 1 200,00 0,00 0,00| 1500,00| 1200,00
3. Srodkéw od ZUS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. Wynagrodzeri 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00
5. Dochodzone na
drodze sadowej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Innych
naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 1 600,00 | 1 200,00 0,00 0,00 | 1 600,00 | 1 200,00
e wielkos¢ zobowiazan, ze szczegétowoscia jak przy naleznosciach
Podziat zobowiazar wedtug pozycji bilansu o pozostatym
na dzien bilansowy, przewidywanym umowa okresie sptaty
Okres wymagalnosci
Razem
do 1 roku ‘ powyzej 1 roku
Zobowigzania Stan na
z tytutu Poczatek | Koniec | Poczatek | Koniec | Poczatek | Koniec
roku roku roku roku roku roku
obroto- | obroto- | obroto- | obroto- obrot- obroto-
wego wego wego wego wego wego
1. Kredytéw
i pozyczek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Okres wymagalnosci
Razem
do 1 roku powyzej 1 roku
Zobowiazania Stan na
z tytutu Poczatek | Koniec | Poczatek | Koniec | Poczatek | Koniec
roku roku roku roku roku roku
obroto- | obroto- | obroto- | obroto- obrot- obroto-
wego wego wego wego wego wego
2. Dostaw
i ustug 2 000,00 | 1 800,00 0,00 0,00 2 000,00 | 13800,00
3. Podatkéw 500,00| 600,00 0,00 0,00 500,00 600,00
4. Ubezpieczen
spotecznych 100,00 120,00 0,00 0,00 100,00 120,00
5. Wynagrodzeri 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Zobowiazan
wekslowych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7. Innych
zobowiazan 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 2 600,00 | 2 520,00 0,00 0,00| 2 600,00 | 2520,00

e tytuty rozliczern migedzyokresowych kosztéw z podziatem na czyn-

ne i bierne,

Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne

Stan na
Tytuty Poczatek roku Koniec roku
obrotowego obrotowego
1. Ogédtem czynne rozliczenia miedzyokresowe 15 000,00 13 500,00
kosztéw wedtug tytutéw:
a. Optacone z goéry czynsze z tytutu 10 000,00 10 000,00
wynajmowania pomieszczen
b. Optacone z géry prenumeraty czasopism 3 000,00 2 000,00
i innych publikacji
c. Optacone z géry ubezpieczenia majatko- 2 000,00 1 500,00
we i osobowe
d. Inne czynne rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00
kosztéw
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2. Ogotem bierne rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00
kosztéw wedtug tytutéw:
a. Inne bierne rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00
kosztéw
o wielkos¢ i tytuty miedzyokresowych przychodow
k. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Stan na
Tytuty Poczatek roku Koniec roku
obrotowego obrotowego
1. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw 43 000,00 17 000,00
(wyszczegélnienie wedtug tytutéw)
Fundacja im S. Batorego Dotacja 25 000,00 15 000,00
nr 1/2/2004
Polsko-Amerykariska Fundacja Wolnosci 18 000,00 2 000,00
Dotacja nr 2/2/2005
¢ informacje na temat zyskéw i start nadzwyczajnych
Informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych
Wyszczegélnienie Rok biezacy Rok ubiegty
Zyski nadzwyczajne — losowe
Kradziez z wlamaniem — komputer Aristo 2 500,00 0,00
Nr 576489098 — Zwrot z ubezpieczenia
Suma 2 500,00 0,00
Straty nadzwyczajne — losowe
Kradziez z wlamaniem — komputer Aristo 2 500,00 0,00
Nr 576489098
Suma 2 500,00 0,00

3) informacje o strukturze zrealizowanych przychodéw ze wskazaniem
Zrédet, w tym przychodéw okreslonych statutem z podziatem na dzia-
talnosc¢ statutowa odptatng i nieodptatna
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a. Przychody z dziatalnosci statutowej 58 950,00
Sktadki brutto okreslone statutem 1 000,00
Przychody z dziatalnosci statutowej nieodptatnej 53 500,00
pozytku publicznego
Dotacja Fundacja im. S. Batorego um. nr 1/2/2005 10 000,00
Polsko-Amerykariska Fundacja Wolnosci dotacja Ne 2/2/2005 16 000,00
Darowizny od o0s6b fizycznych — pieniezne 2 000,00
Darowizny od oséb prawnych — pieniezne 23 000,00
Woptaty z 1% podatku 2 500,00
Przychody z dziatalnosci statutowej odptatnej 4 450,00
pozytku publicznego
Sprzedaz ustug szkoleniowych 4 000,00
Sprzedaz kartek $wiagtecznych wykonanych przez 450,00
uczestnikéw WTZ
Pozostate przychody okreslone statutem 0,00
(wyszczegélnienie)
b. Pozostate przychody 1 500,00
Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych 1 500,00
Przychody z likwidacji srodkéw trwatych
Inne
c. Przychody finansowe 250,00
Cena sprzedazy akgcji i udziatéw
Odsetki od lokat, wktadéw bankowych 250,00

Odsetki od pozyczek

Odsetki od posiadanych papieréw wartosciowych

Otrzymane dywidendy od akcji obcych

Inne przychody finansowe
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4) informacje o strukturze kosztéw stanowiacych swiadczenia pieniezne
i niepieniezne okreslone statutem, o strukturze kosztéw administra-
cyjnych oraz o podziale kosztéw na dziatalnos¢ statutowa odptatna
i nieodptatna.

Pod pojeciem $wiadczen pienieznych rozumie sie wyptacone benefi-
cjentom w ramach statutowych dziatari wartosci pieniezne np. stypendia,
doptaty do kolonii itd. Natomiast swiadczenia niepieniezne sg to koszty
ponoszone przez organizacje na dziatania statutowe nie zwiazane z prze-
kazywaniem srodkéw pienieznych bezposrednio do beneficjenta.

a. Informacje o strukturze kosztéw

Koszty realizacji dziatalnosci statutowej nieodptatnej pozytku

publicznego 46 000,00
Swiadczenia pieniezne: 20 000,00
Wyptata stypendiéw dla 20 podopiecznych 20 000,00
Swiadczenia niepieniezne: 26 000,00

Koszty poniesione na realizacje umowy nr 1/2/2005 finansowanej
przez Fundacje im. S. Batorego 10 000,00

Koszty poniesione na realizacje umowy nr 2/2/2005 finansowanej
przez Polsko-Amerykariska Fundacje Wolnosci 16 000,00

Koszty realizacji dziatalnosci statutowej odptatnej pozytku

publicznego 4 450,00
Swiadczenia pieniezne: 0,00
Swiadczenia niepieniezne: 4 450,00
Sprzedaz ustug szkoleniowych 4 000,00
Sprzedaz kartek swigtecznych wykonanych przez uczestnikéw

WTZ 450,00
Pozostate koszty realizacji zadan statutowych 0,00
Swiadczenia pieniezne 0,00

Swiadczenia niepieniezne 0,00
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Koszty administracyjne: 4 300,00
— zuzycie materiatéw i energii 500,00
— ustugi obce 1 000,00
— podatki i optaty 0,00
— wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia 2 000,00
— amortyzacja 500,00
— pozostate koszty 300,00

5) dane dotyczace udzielonych gwarancji, poreczen i innych zobowia-
zan zwiazanych z dziatalnoscia statutowa. Jezeli organizacja udziela
gwarancji lub poreczen zgodnie z zapisami statutu, wéwczas musi
w informacji dodatkowej wykazac¢ je kwotowo oraz wskaza¢, komu

zostaty przekazane.

Tytuty

Stan na

poczatek

roku obrotowego

koniec
roku obrotowego

1. Gwarancje

2. Poreczenia

3. Kaucje i wadia 1 000,00 1 000,00
a. Firma X - kaucja na zakup sprzetu
rehabilitacyjnego 1 000,00 1 000,00
4. Inne zobowigzania
Razem 1 000,00 1 000,00

6) dane o Zrédtach zwiekszenia i sposobie wykorzystania funduszu statu-

towego
Fundusz
Wyszczegélnienie z aktualizacji
statutowy
wyceny
1. Stan na poczatek roku obrotowego
a. zwiekszenia 1 000,00 0,00
— z zysku 1 000,00

— inne
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Fundusz
Wyszczegdlnienie z aktualizacji
statutowy
wyceny
b. zmniejszenia 0,00 0,00
— pokrycie straty
— inne
2. Stan na koniec okresu obrotowego 1 000,00 0,00

7) informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz
sktadnikach majatku i Zrédtach ich finansowania.
W tym punkcie informacji dodatkowej opisujemy, co miato wptyw na
zmiany w poszczegdlnych sktadnikach majatku — np.: przy zwigksze-
niu ich wartosci, przy wahaniu w zakresie przychodéw i kosztow
w poszczegolnych latach réwniez nalezy opisa¢ przyczyne takiego
stanu np. brak akceptacji ztozonych 5 wnioskéw o dotacje.
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X. Informacja dodatkowa organizacji prowadzace;j

dziatalnos¢ gospodarcza

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego (dla organizacji prowadza-
cych dziatalnos¢ gospodarczg) prezentowane jest przed bilansem i obej-
muje w szczegélnosci nazwe (firme) i siedzibe, podstawowy przedmiot
dziatalnosci jednostki oraz wskazanie:

wiasciwego sadu prowadzacego rejestr, a wiec miejsca, gdzie dostep-
ne sg niepublikowane dane sprawozdawcze,

czasu trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest oznaczony,

okresu objetego sprawozdaniem finansowym,

ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, w przypadku, gdy
dotyczyto ono jednostki, w sktad ktérej wchodza wewnetrzne jed-
nostki organizacyjne, takze dziatajace za granica, sporzadzajace
samodzielnie sprawozdania finansowe, z czym wigza sie omowione
wczesniej wytaczenia (art. 51 ustawy),

czy sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu
kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacej
sie przewidzie¢ przysztosci oraz czy nie istniejg okolicznosci wska-
zujace na zagrozenie dla kontynuowania przez nig dziatalnosci
(art. 5 ust. 2).

Zawiera takze omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw (takze amortyzacji), pomiaru
wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia sprawozdania finanso-
wego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru.

Dodatkowe informacje i objasnienia dla organizacji prowadzacych dzia-
falnos¢ gospodarcza obejmuja w szczegélnosci:

1) szczeg6towy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dtu-
goterminowych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
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10)

11)

12)

obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji war-
tosci, nabycia, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy,
a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw
i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia;
wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie;

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzier-
zawy i innych umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu;
zobowigzania wobec budzetu parstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego z tytutu uzyskania prawa wtasnosci budynkéw
i budowli;

stan na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i wykorzystanie
oraz stan koricowy kapitatéw (funduszy) zapasowych i rezerwo-
wych, o ile jednostka nie sporzadza zestawienia zmian w kapitale
(funduszu) wtasnym;

propozycje co do sposobu podziatu zysku lub pokrycia straty za
rok obrotowy;

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu
i stanie koncowym;

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskaza-
niem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wyko-
rzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego;
podziat zobowiazan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu
o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa,
okresie sptaty:

a) do 1 roku,

b) powyzej 1 roku do 3 lat,

c) powyzej 3 latdo 5 lat,

d) powyzej 5 lat,

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzy-
okresowych,

wykaz grup zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki
(ze wskazaniem jego rodzaju),

zobowiazania warunkowe, w tym réwniez udzielone przez jed-
nostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe.
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9)

10)

strukture rzeczowq (rodzaje dziatalnosci) i terytorialng (kraj, eks-
port) przychodéw netto ze sprzedazy produktéw, towaréw i mate-
riatéw;

wysokos¢ i wyjasnienie przyczyn odpisow aktualizujacych srodki
trwate;

wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow;

informacje o przychodach, kosztach i wynikach dziatalnosci za-
niechanej w roku obrotowym lub przewidzianej do zaniechania
w roku nastepnym;

rozliczenie gtéwnych pozycji réznigcych podstawe opodatkowa-
nia podatkiem dochodowym od wyniku finansowego (zysku, stra-
ty) brutto;

w przypadku jednostek, ktére sporzadzaja rachunek zyskow i strat
w wariancie kalkulacyjnym, dane o kosztach wytworzenia pro-
duktéw na wtasne potrzeby oraz o kosztach rodzajowych:

a) amortyzacji,

) zuzycia materiatéw i energii,
) ustug obcych,
)
)

o 0O T

podatkow i optat,

wynagrodzen,

f) ubezpieczen i innych Swiadczen,

g) pozostatych kosztéw rodzajowych,

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwa-
tych na witasne potrzeby;

poniesione w ostatnim roku i planowane na nastepny rok naktady
na niefinansowe aktywa trwate; odrebnie nalezy wykaza¢ ponie-
sione i planowane naktady na ochrone srodowiska;

informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych, z podziatem na
losowe i pozostate;

podatek dochodowy od wyniku na operacjach nadzwyczajnych.

@

Objasnienie struktury srodkéw pienieznych przyjetych do rachunku
przeptywéw pienieznych, a w przypadku, gdy rachunek przeptywoéw pie-
nieznych sporzadzony jest metoda bezposrednia, dodatkowo nalezy
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przedstawi¢ uzgodnienie przeptywéw pienieznych netto z dziatalnosci
operacyjnej, sporzadzone metoda posrednia; w przypadku réznic pomie-
dzy zmianami stanu niektérych pozycji w bilansie oraz zmianami tych
samych pozycji wykazanymi w rachunku przeptywéw pienieznych nalezy
wyjasnic ich przyczyny.

Iv.
Informacje o przecietnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podziatem
na grupy zawodowe.

1) informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych uje-
tych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego;

2) informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapity po dniu bilan-
sowym, a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym;

3) przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod wyceny oraz zmian sposobu sporzadza-
nia sprawozdania finansowego, jezeli wywieraja one istotny wptyw na
sytuacje majatkowa, finansowa i wynik finansowy jednostki, ich przy-
czyny i spowodowana zmianami kwote wyniku finansowego oraz
zmian w kapitale (funduszu) wtasnym;

4) informacje liczbowe zapewniajace poréwnywalnos¢ danych spra-
wozdania finansowego za rok poprzedzajacy ze sprawozdaniem za
rok obrotowy.

VL.

W przypadku wystepowania niepewnosci co do mozliwosci kontyno-
wania dziatalnosci, opis tych niepewnosci oraz stwierdzenie, ze taka nie-
pewnos¢ wystepuje oraz wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zawiera
korekty z tym zwiazane. Informacja powinna zawiera¢ réwniez opis
podejmowanych badZ planowanych przez jednostke dziatarn majacych na
celu eliminacje niepewnosci.

VII.

W przypadku, gdy inne informacje niz wymienione powyzej, mogtyby
w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majatkowej, finansowej oraz
wynik finansowy jednostki, nalezy ujawnic te informacje.
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Stownik pojec

aktywa — to kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiary-
godnie okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére
spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki korzysci ekonomicznych.

aktywa finansowe — to aktywa pieniezne, instrumenty kapitatowe wyemi-
towane przez inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo do
otrzymania aktywow pienieznych lub prawo do wymiany instrumentéw
finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach.

aktywa obrotowe — ta czes¢ aktywow jednostki, ktére w przypadku:

a) aktywow rzeczowych, ktére s przeznaczone do zbycia lub zuzycia
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub w ciggu normalnego
cyklu operacyjnego wtasciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on
dtuzej niz 12 miesiecy;

b) aktywéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 24 — sg ptatne i wyma-
galne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilan-
sowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia albo sta-
nowig aktywa pieniezne;

¢) naleznosci krétkoterminowych — obejmuja ogét naleznosci z tytutu
dostaw i ustug oraz catos¢ lub czes¢ naleznosci z innych tytutéw nie
zaliczonych do aktywéw finansowych, a ktére staja sie wymagalne
w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego;

d) rozliczern miedzyokresowych — trwaja nie dtuzej niz 12 miesiecy od
dnia bilansowego.

aktywa obrotowe rzeczowe — to materiaty nabyte w celu zuzycia na wita-
sne potrzeby, wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty
gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprzedazy lubw toku produkcji,
poétprodukty oraz towary nabyte w celu odprzedazy w stanie nieprzetwo-
rzonym.

aktywa pieniezne — to aktywa w formie krajowych srodkéw ptatniczych,
walut obcych i dewiz. Do aktywoéw pienieznych zalicza sie rowniez inne
aktywa finansowe, w tym w szczegélnosci naliczone odsetki od aktywéw
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finansowych. Jezeli aktywa te sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesie-
cy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub zatozenia (lokaty), to
na potrzeby rachunku przeptywoéw pienieznych zalicza sie je do srodkéw
pienieznych, chyba ze ujmuje sie je w przeptywach z dziatalnosci inwe-
stycyjnej (lokacyjnej);

aktywa trwate — to aktywa jednostki, ktére nie sg zaliczane do aktywéw
obrotowych.

dzieri bilansowy — to dzien, na ktéry jednostka sporzadza sprawozdanie
finansowe.

instrumenty finansowe — to kontrakt, ktéry powoduje powstanie akty-

wow finansowych u jednej ze stron i zobowigzania finansowego

albo instrumentu kapitatowego u drugiej ze stron pod warunkiem, ze

z kontraktu zawartego miedzy dwiema lub wiecej stronami jednoznacz-

nie wynikaja skutki gospodarcze, bez wzgledu na to, czy wykonanie

praw lub zobowigzan wynikajacych z kontraktu ma charakter bezwa-
runkowy albo warunkowy. Do instrumentéw finansowych nie zalicza
sie w szczegdlnosci:

a) rezerw i aktywéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego;

b) umdéw o gwarancje finansowe, ktére ustalajg wykonanie obowigzkéw
z tytutu udzielonej gwarancji, w formie zaptacenia kwot odpowiada-
jacych stratom poniesionym przez beneficjenta na skutek niesptacenia
wierzytelnosci przez dtuznika w wymaganym terminie;

¢) umoéw o przeniesienie praw z papierow wartosciowych w okre-
sie pomiedzy terminem zawarcia i rozliczenia transakcji, gdy wy-
konanie tych uméw wymaga wydania papieréw wartosciowych
w okreslonym terminie, réwniez wtedy, gdy przeniesienie tych praw
nastepuje w formie zapisu na rachunku papieréw wartosciowych,
prowadzonym przez podmiot upowazniony na podstawie odrebnych
przepisow;

d) aktywow i zobowigzan z tytutu programéw, z ktérych wynikaja udzia-
ty pracownikéw oraz innych oséb zwigzanych z jednostka w jej
kapitatach;

e) umow potaczenia spétek.
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instrumenty kapitatowe — to kontrakty, z ktérych wynika prawo do majat-
ku jednostki, pozostatego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszystkich
wierzycieli, a takze zobowigzanie sie jednostki do wyemitowania lub
dostarczenia wtasnych instrumentéw kapitatowych, a w szczegdlnosci
udziaty, opcje na akcje wtasne lub warranty.

inwestycje — to aktywa nabyte w celu osiagniecia korzysci ekono-
micznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywéw, uzyskania
z nich przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziatéw w zyskach)
lub innych pozytkéw, w tym réwniez z transakcji handlowej, a w szcze-
golnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i wartosci niematerialne
i prawne, ktére nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz zostaty nabyte
w celu osiagniecia tych korzysci. W przypadku zaktadéw ubezpieczen
przez inwestycje rozumie sie lokaty.

jednostka — to podmioty posiadajace lub nieposiadajace osobowosci
prawne;.

jednostki powigzane — to grupa jednostek obejmujaca jednostke dominu-
jaca lub znaczacego inwestora, jednostki zalezne, wspétzalezne i stowa-
rzyszone.

kierownik jednostki — to osoba lub organ jedno- lub wieloosobowy (za-
rzad), ktéry — zgodnie z obowiazujacymi jednostke przepisami prawa,
statutem, umowa lub na mocy prawa wtasnosci — uprawniony jest do za-
rzadzania jednostka, z wytagczeniem petnomocnikéw ustanowionych
przez jednostke. Za kierownika jednostki uwaza sie réwniez likwidatora,
a takze syndyka lub zarzadce ustanowionego w postepowaniu upadto-
sciowym, jezeli prowadzg przedsiebiorstwo upadtego.

konsolidacja — to taczenie sprawozdar finansowych jednostek tworzacych
grupe kapitatowa przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan
finansowych jednostki dominujacej, jednostek zaleznych i niebedacych
spotkami handlowymi jednostek wspétzaleznych, z uwzglednieniem nie-
zbednych wylaczen i korekt.
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koszty i straty — to uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawoz-
dawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci,
w formie zmniejszenia wartosci aktywéw albo zwiekszenia wartosci zo-
bowiazan i rezerw, ktére doprowadza do zmniejszenia kapitatu wtasnego
lub zwigkszenia jego niedoboru w inny sposéb niz wycofanie srodkéw
przez udziatowcéw lub wiascicieli.

krajowe srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy — to krajowe srodki
ptatnicze, waluty obce i dewizy, o ktérych mowa w przepisach Prawa
dewizowego.

okres sprawozdawczy — to okres, za ktory sporzadza sie sprawozdanie
finansowe w trybie przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporza-
dzone na podstawie ksiag rachunkowych.

organ zatwierdzajacy — to organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi jed-
nostke przepisami prawa, statutem, umowa lub na mocy prawa wtasnosci
jest uprawniony do zatwierdzania sprawozdania finansowego jednostki
(zarzad/walne zgromadzenie cztonkéw stowarzyszenia).

pozostate koszty i przychody operacyjne — to koszty i przychody zwigza-

ne posrednio z dziatalnoscia operacyjng jednostki, a w szczegélnosci

koszty i przychody zwigzane:

a) zdziatalnoscig socjalng;

b) ze zbyciem Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze z utrzymywaniem i zbyciem nie-
ruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zaliczanych do
inwestycji;

¢) z odpisaniem naleznosci i zobowiazan przedawnionych, umorzonych,
niesciagalnych, z wyjatkiem naleznosci i zobowigzarn o charakterze
publicznoprawnym nie obciazajacych kosztéw;

d) z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwiaza-
nych z operacjami finansowymi;

e) z odpisami aktualizujgcymi wartos¢ aktywéw i ich korektami, z wy-
jatkiem odpiséw obciazajacych koszty wytworzenia sprzedanych
produktéw lub sprzedanych towaréw, koszty sprzedazy lub koszty
finansowe;
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f) z odszkodowaniami, karami i grzywnami;

g) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny aktywoéw, w tym takze srodkéw pienieznych na inne cele
niz nabycie lub wytworzenie Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych.

przychody i zyski — to uprawdopodobnione powstanie w okresie spra-
wozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej warto-
sci, w formie zwiekszenia wartosci aktywéw, albo zmniejszenia wartosci
zobowiazan, ktére doprowadza do wzrostu kapitatu wtasnego lub zmniej-
szenia jego niedoboru w inny sposéb niz wniesienie srodkéw przez udzia-
towcow lub wiascicieli.

przyjete zasady (polityka) rachunkowosci — to wybrane i stosowane przez
jednostke, odpowiednie do jej dziatalnosci, rozwigzania dopuszczone
przepisami ustawy i zapewniajace wymagang jakos¢ sprawozdan finan-
sowych.

rezerwy — to zobowiazania, ktérych termin wymagalnosci lub kwota nie
s pewne.

rok obrotowy — to rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych
petnych miesiecy kalendarzowych, stosowany réwniez do celéw podat-
kowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla statut lub umowa, na
podstawie ktérej utworzono jednostke. Jezeli jednostka rozpoczeta dzia-
talnos¢ w drugiej potowie przyjetego roku obrotowego, to mozna ksiegi
rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres potaczy¢ z ksiegami
rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny. W przy-
padku zmiany roku obrotowego pierwszy po zmianie rok obrotowy powi-
nien by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy.

sprawowanie kontroli nad inng jednostka — to zdolnos¢ jednostki do kie-
rowania polityka finansowa i operacyjng innej jednostki, w celu osiagania
korzysci ekonomicznych z jej dziatalnosci.

straty i zyski nadzwyczajne — to straty i zyski powstajace na skutek zda-
rzeri trudnych do przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyjna jednostki
i niezwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
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srodki trwate — to, z zastrzezeniem inwestycji (opisane powyzej), rze-

czowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich

w szczegblnosci:

a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego grun-
tu, budowle i budynki, a takze bedace odrebna wtasnoscia lokale,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spét-
dzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierza-

wy lub innej umowy o podobnym charakterze zalicza sie do aktywéw

trwatych jednej ze stron umowy.

srodki trwate w budowie — to zaliczane do aktywéw trwatych srodki trwa-
te w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka
trwatego.

wartosci niematerialne i prawne — to, z zastrzezeniem inwestycji, nabyte

przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe nada-

jace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywa-

nia na potrzeby jednostki, a w szczegélnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzyt-
kowych oraz zdobniczych,

¢) know-how.

W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzy-

wania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o po-

dobnym charakterze, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie¢ do

aktywoéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslo-

nymi w ust. 4. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie

rowniez nabyta wartos¢ firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojo-

wych.
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zobowiazania — to wynikajacy z przesztych zdarzern obowiazek wyko-
nania $wiadczern o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowoduja
wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywoéw jednostki.

zobowiazania krotkoterminowe — to ogét zobowigzan z tytutu dostaw
i ustug, a takze catosc¢ lub te czes¢ pozostatych zobowiazan, ktére stajq
sie wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

zobowiazania finansowe — to zobowiazanie jednostki do wydania akty-
woéw finansowych albo do wymiany instrumentu finansowego z inna
jednostka, na niekorzystnych warunkach.

zobowiazania warunkowe — to obowigzek wykonania swiadczen, ktérych
powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
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